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ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате антитеррористической комиссии
ЗАТО г. Заречный Пензенской области

1. Общие положения
1.1. Аппарат антитеррористической комиссии ЗАТО г. Заречный Пензенской области (далее - Комиссии) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии.
1.2. Аппарат Комиссии в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области и города Заречного Пензенской области, решениями Национального антитеррористического комитета (далее –НАК), правовыми актами председателя НАК, решениями антитеррористической комиссии в Пензенской области и организационно-распорядительными документами председателя антитеррористической комиссии в Пензенской области, а также настоящим Положением.
1.3. Аппарат Комиссии возглавляет руководитель аппарата, ответственный за организацию работы аппарата Комиссии. Состав аппарата Комиссии утверждается председателем Комиссии. Руководитель аппарата Комиссии подчиняется председателю Комиссии.

2. Основные задачи
2.1. Обеспечение подготовки и принятия решений Комиссии.
2.2. Обеспечение реализации функций Комиссии по мониторингу политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму на территории муниципального образования.
2.3. Обеспечение реализации функций Комиссии по организации информационного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти,иными органами местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
2.4. Обеспечение реализации функций Комиссии по информационному сопровождению деятельности по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
2.5. Обеспечение мероприятий  и выполнения действий АТК ЗАТО г.Заречный Пензенской области при установлении уровней террористической опасности.

3. Основные функции
3.1. В сфере обеспечения подготовки и принятия решений Комиссии:
3.1.1. Разработка организационных и распорядительных документов и внесение предложений по информационно-аналитическому обеспечению деятельности Комиссии территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными органами местного самоуправления.
3.1.2. Подготовка информационно-аналитических материалов к заседаниям Комиссии.
3.1.3. Подготовка проектов решений Комиссии.
3.1.4. Подготовка проектов планов работы Комиссии.
3.1.5. Организация подготовки заседаний Комиссии.
3.1.6. Контроль за своевременностью подготовки и представления территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными органами местного самоуправления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии.
3.1.7. Организация материально-технического обеспечения заседаний Комиссии.
3.2. В сфере обеспечения реализации функций Комиссии по мониторингу политических, социально-экономических и иных процессов в г. Заречном Пензенской области, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму:
3.2.1. Участие в организации и осуществлении мониторинга политических, социально-экономических и иных процессов в г. Заречном Пензенской области, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму.
3.2.2. Участие в подготовке предложений антитеррористической комиссии в Пензенской области по совершенствованию нормативного правового регулирования в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
3.2.3. Подготовка проектов докладов в аппарат антитеррористической комиссии в Пензенской области о результатах деятельности Комиссии, а также предложений по совершенствованию деятельности в сфере профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
3.3. В сфере обеспечения реализации функций Комиссии по организации информационного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными органами местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений:
3.3.1. Организация взаимодействия Комиссии с аппаратом антитеррористической комиссии в Пензенской области, оперативной группой г. Заречного Пензенской области,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти иными органами местного самоуправления, организациями (в том числе организациями иных форм собственности и средствами массовой информации) и общественными объединениями.
3.3.2. Участие в подготовке проектов муниципальных программ, планов и иных документов г. Заречного по профилактике терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
3.3.3. Контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии.
3.3.4. Организация реализации решений НАК, антитеррористической комиссии в Пензенской области и Комиссии.
3.3.5. Оказание консультативной и методической помощи по профилактике терроризма иным органам местного самоуправления, учреждениям и организациям.
3.3.6. Обобщение информации о деятельности рабочих органов Комиссии и подготовка предложений председателю Комиссии по совершенствованию.
3.4. В сфере обеспечения реализации функций Комиссии по информационному сопровождению деятельности по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений:
3.4.1. Организация информирования населения через средства массовой информации о мерах по профилактике терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
3.4.2. Участие в подготовке и организации размещения в средствах массовой    информации и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» материалов о деятельности Комиссии.

4. Права
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и иных органов местного самоуправления, общественных объединений, организаций и должностных лиц необходимые материалы и информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.
4.2. Привлекать для участия в работе аппарата Комиссии должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и иных органов местного самоуправления, а также представителей общественных объединений и организаций (с их согласия).
4.3. Вносить председателю Комиссии предложения по совершенствованию деятельности в сфере профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений на территории муниципального образования, а также правового регулировании в указанной сфере.

5. Организация деятельности
5.1. Аппарат Комиссии строит свою работу на плановой основе во взаимодействии с оперативной группой г. Заречного Пензенской области.
5.2. Аппарат Комиссии в пределах компетенции и в установленном порядке осуществляет хранение и использование служебных документов и материалов, в том числе содержащих сведения ограниченного распространения и составляющих государственную тайну (через МКУ «Управление гражданской защиты»), необходимых для обеспечения деятельности Комиссии и ее аппарата.
5.3. Руководитель аппарата Комиссии:
5.3.1. Организует работу аппарата Комиссии и контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии, готовит предложения председателю Комиссии по организационному развитию аппарата Комиссии, обеспечению его кадровыми ресурсами и их профессиональному обучению.
5.3.3 В отсутствие руководителя аппарата Комиссии организация работы аппарата Комиссии и контроль исполнения поручений возлагается на сотрудника аппарата Комиссии по направлению обеспечения реализации функций Комиссии по организации информационного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными органами местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
5.4. Контроль за деятельностью аппарата Комиссии осуществляет председатель Комиссии.


6. Структура аппарата Комиссии
6.1 В структуру аппарата Комиссии входит руководитель аппарата Комиссии и три сотрудника аппарата Комиссии по направлениям:
− противодействия идеологии терроризма на территории г. Заречного;
− организационного и материально-технического обеспечения деятельности Комиссии;
− обеспечения реализации функций Комиссии по организации информационного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными органами местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений:
[bookmark: _GoBack]6.1.1 Сотрудник аппарата Комиссии по направлению противодействия идеологии терроризма на территории г. Заречного организует и обеспечивает реализацию мероприятий и деятельности Комиссии, подготовку отчетов, планов и другой документации по своему направлению.
6.1.2 Подготовка информационно-аналитических материалов к заседаниям Комиссии, проектов решений Комиссии, организация подготовки заседаний Комиссии, контроль за своевременностью подготовки и представления территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и органами местного самоуправления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии, а также организация материально-технического обеспечения заседаний Комиссии и контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии возлагается на сотрудника аппарата Комиссии по направлению организационного и материально-технического обеспечения деятельности Комиссии.
6.1.3 Разработка организационных и распорядительных документов, участие в организации и осуществлении мониторинга политических, социально-экономических и иных процессов в г. Заречном Пензенской области, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму, организация взаимодействия Комиссии с аппаратом антитеррористической комиссии в Пензенской области, оперативной группой г. Заречного Пензенской области, антитеррористическими комиссиями в других муниципальных образованиях,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями (в том числе средствами массовой информации) и общественными объединениями, участие в подготовке проектов муниципальных программ, планов и иных документов г. Заречного по профилактике терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организация реализации решений НАК, антитеррористической комиссии в Пензенской области и Комиссии, оказание консультативной и методической помощи органам местного самоуправления, информационное сопровождение деятельности по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений входит в обязанности сотрудника аппарата Комиссии по направлению обеспечения реализации функций Комиссии по организации информационного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными органами местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
6.2 В отсутствие какого-либо сотрудника аппарата Комиссии, его обязанности распределяются между другими сотрудниками аппарата Комиссии по решению руководителя аппарата Комиссии.





