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[bookmark: bookmark18]Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Муниципальное автономное учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (МАУ «МФЦ»).

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800100010000003533

	3.
	Полное наименование услуги
	«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории города Заречного Пензенской области»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории города Заречного Пензенской области»

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации ЗАТО г.Заречного Пензенской области от 4 сентября 2013 г. № 1623 «Об утверждении Административного регламента Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории города Заречного Пензенской области»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 
услуги
	телефонная связь 

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт Администрации города Заречного



Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории города Заречного Пензенской области

	в течение 45 дней со дня предоставления необходимых документов
	 в течение 45 дней со дня предоставления необходимых документов
	- если с заявлением обратилось лицо, не представившее документы, подтверждающие полномочия на представление интересов лиц, которые не могут явиться сами, либо являются недееспособными, либо являются несовершеннолетними;
- непредставления оригиналов документов либо нотариально заверенных копий документов;
- отсутствия информации о заявителе (фамилии, имени, отчества, почтового адреса), подписи заявителя.
	- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям
технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте, схеме размещения рекламных
конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8. статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций);
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
- нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- нарушение требований по порядку проведения торгов при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона "О рекламе", а также требований по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ
"О рекламе".
Решение об аннулировании разрешения может быть принято Администрацией города Заречного в следующих случаях:
- в течение месяца со дня направления в МАУ "МФЦ" и/или Администрацию г. Заречного владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
- в течение месяца с момента направления в МАУ "МФЦ" и/или Администрацию г. Заречного собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
- в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;
- в иных случаях, предусмотренных статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ
"О рекламе".
	нет
	-
	уплачивает
государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

	статья 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации 
	-
	Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги граждане вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к Администраторам МАУ "МФЦ";
- в письменном виде почтой в адрес Главы города или заместителя Главы Администрации города, курирующего предоставление муниципальной услуги (город Заречный, Проспект 30-летия Победы, дом 27);
- через Интернет-сайт Администрации города, по электронной почте в адрес Администрации 
(e-mail: adm@zarechny.zato.ru).

	Индивидуальное информирование гражданина об услуге, осуществляемого Администратором Call-центра МАУ "МФЦ" в приемное время: понедельник - пятница      (с 8-00 - 18-00), суббота (с 8-00 - 14-00) по телефонам (8412) 65-24-44; (8412) 65-24-45.
В Администрации города Заречный на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе; 
Почтовая связь; 
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области;
Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru;
в форме электронного документа на адрес электронной почты.




Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги».

	№п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	Физическое лицо
	
	
	
	
	
	

	2
	Юридическое лицо
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги» 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление 
на получение разрешения Администрации города Заречного на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1
	нет
	Форма заявления, утвержденная Постановлением Администрации ЗАТО г.Заречного Пензенской области от 4 сентября 2013 г. № 1623 «Об утверждении Административного регламента Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории города Заречного Пензенской области»
	Приложение 1
	

	2
	- данные о заявителе - физическом лице;
	
	1
	нет
	
	
	

	3
	- копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником (за исключением государственных и муниципальных органов и организаций) земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
- в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, предоставляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

	- копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником (за исключением государственных и муниципальных органов и организаций) земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
- в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, предоставляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
	1
	нет
	
	
	

	4
	- проект рекламной конструкции и ее территориального размещения.

	- проект рекламной конструкции и ее территориального размещения.
	1
	нет
	
	
	

	5
	- данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

	- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке индивидуальных предпринимателей на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

	1
	нет
	Типовые формы утверждены соответствующими нормативными актами и ведомственными инструкциями
	-
	-

	6
	документ об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

	- копия документа об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	1
	нет
	
	
	

	7
	согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче или об отказе в его выдаче, в том числе согласование размещения рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог с ГИБДД ОВД по г. Заречному в соответствии с требованиями ГОСТ 52044-2003, действующего в сфере обеспечения безопасности дорожного движения.
	согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче или об отказе в его выдаче, в том числе согласование размещения рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог с ГИБДД ОВД по г. Заречному в соответствии с требованиями ГОСТ 52044-2003, действующего в сфере обеспечения безопасности дорожного движения.
	1
	нет
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 6. «Результат предоставления услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата
услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в виде разрешения Администрации города Заречного на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	На официальном бланке Администрации города Заречный
	Положительный
	Официальный бланк Администрации города Заречный
	Официальный бланк Администрации города Заречный
	Индивидуальное информирование гражданина об услуге, осуществляемого Администратором Call-центра МАУ "МФЦ" в приемное время: понедельник - пятница  (с 8-00 - 18-00), суббота (с 8-00 - 14-00) по телефонам (8412) 65-24-44; (8412) 65-24-45.
В Администрации города Заречный на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе; 
Почтовая связь; 
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области;
Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru;
в форме электронного документа на адрес электронной почты.
	
	

	2
	решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Заречного
	На официальном бланке Администрации города Заречный
	Отрицательный
	Официальный бланк Администрации города Заречный
	Официальный бланк Администрации города Заречный
	Индивидуальное информирование гражданина об услуге, осуществляемого Администратором Call-центра МАУ "МФЦ" в приемное время: понедельник - пятница (с 8-00 - 18-00), суббота (с 8-00 - 14-00) по телефонам (8412) 65-24-44; (8412) 65-24-45.
В Администрации города Заречный на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе; 
Почтовая связь; 
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области;
Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru;
в форме электронного документа на адрес электронной почты.
	
	




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	Прием, проверка и регистрация заявления комплекта документов, представленных заявителем
	Проверка правильности заполнения заявления.
Обозрение,  копирование (по необходимости) и возврат документа,удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица.
Сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в представленных документах.
Регистрация заявки.
Защита персональных данных заявителя.
	3 рабочих дня
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота администрации города
	Сопроводительная ведомость МФЦ с приложением описи документов. 
	

	Регистрация заявления в системе электронного делопроизводства "ЭСИДа"
	регистрация заявления в системе электронного делопроизводства "ЭСИДа" и передача его с приложенными документами на рассмотрение заместителю Главы Администрации города.
	3 рабочих дня
	Ответственный за регистрацию входящей корреспонденции специалист Администрации
	
	
	

	Рассмотрение представленного заявления и комплекта документов 
	наложение резолюции с поручением уполномоченному специалисту отдела Администрации города.
	
	Заместитель Главы Администрации города Заречного.
	
	
	

	Рассмотрение заявления и принятие решения.
	подготовка проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Заречного согласно установленной форме либо проект мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и передает их на рассмотрение заместителю Главы Администрации города.
Заместитель Главы Администрации города проверяет правильность подготовленного уполномоченным
специалистом проекта разрешения или проекта отказа и оформления проекта.
	Не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления
	Ответственное лицо администрации города Заречного.
	
	
	

	Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю
	Направление результата оказания муниципальной услуги заявителю способом, указанном в заявлении: в электронной форме, на бумажном носителе, через МФЦ
	не позднее следующего рабочего дня после его исполнения.
	Ответственное лицо администрации города Заречного.
Сотрудник  МФЦ
	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота администрации города; доступ к информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования
	-
	





Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области;https://uslugi.pnzreg.ru/
Официальный сайт администрации города Заречного: adm@zarechny.zato.ru).
	
	
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта заявителя, 
личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru
Почтовая связь
	Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru
Официальный сайт администрации города Заречный: adm@zarechny.zato.ru)
при личном приеме заявителя















Приложение N 1
к Административному регламенту
Администрации г. Заречного
Пензенской области
по предоставлению муниципальной
услуги на выдачу разрешения на
установку рекламной конструкции
на территории города Заречного
Пензенской области

Администрация г. Заречного Пензенской области
Заместителю Главы Администрации
_________________________________________
от _______________________________________
                                                                                                                                       (организация, индивидуальный предприниматель, физическое лицо)
Телефон:__________________________________
 Адрес: ___________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Заречного Пензенской области сроком на ______________.
Тип рекламной конструкции: _______________________________________________
Размер рекламной конструкции: ____________________________________________
Площадь информационного поля: ___________________________________________
Место установки рекламной конструкции:____________________________________
_________________________________________________________________________
Собственник  земельного  участка,  здания или иного недвижимого имущества,
к которому присоединяется рекламная конструкция:
_________________________________________________________________________

Приложение:
Документы и информация, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:
- копию договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником (за исключением государственных и муниципальных органов и организаций) земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
- проект рекламной конструкции и ее территориального размещения.
Документы, которые запрашивает МАУ "МФЦ" в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем по собственной инициативе:
- данные о заявителе - данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
- копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);
- копия документа об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
- согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче или об отказе в его выдаче, в том числе согласование размещения рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог с ГИБДД ОВД по г. Заречному, в соответствии с требованиями ГОСТ 52044-2003, действующего в сфере обеспечения безопасности дорожного движения.




_______________________________________           ___________________
               (Ф.И.О. полностью)                                                                                                              (подпись)
 М.П.

«_____» ____________ 20___г.

[bookmark: _GoBack]




