[image: image1.wmf]Об утверждении порядков в рамках реализации ведомственной целевой 

программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в целях предоставления государственных жилищных сертификатов гражданам, подлежащим переселению из закрытых административно-территориальных образований и состоящим на учете граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования
Руководствуясь Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» (с изменениями и дополнениями), подпунктом «д» пункта 18, пунктами 19, 20(1),  21, 24, 27(1), 29, 30, 32, подпунктом «в» пункта 36, пунктами 37, 38, 42, 43, 46, 47 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (в редакции от 04.07.2019 № 858), Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.11.2018 № 776/пр «Об утверждении формы государственного жилищного сертификата, выдача которого осуществляется отдельным категориям граждан, государственные обязательства по обеспечению жильем которых установлены федеральным законодательством, в рамках реализации государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», и требований к его заполнению», в соответствии со статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, Администрация ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемые:
 1) Порядок уведомления гражданина о признании либо об отказе в признании участником ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (приложение № 1).
2) Порядок формирования списка граждан – участников ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в планируемом году (приложение № 2);
3) Порядок формирования и утверждения сводного списка граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в планируемом году в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (приложение № 3);
4) Порядок оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов гражданам - участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (приложение № 4).

5) Порядок вручения государственных жилищных сертификатов гражданам – участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (приложение № 5).

6) Порядок ведения реестра выданных государственных жилищных сертификатов гражданам – участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  (приложение № 6).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Заречного от 19.02.2016 № 414 «Об утверждении порядков реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» в целях предоставления государственных жилищных сертификатов  гражданам, подлежащим переселению из закрытых административно-территориальных образований и состоящим на учете граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами административно-территориального образования». 
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном печатном средстве массовой информации - в газете «Ведомости Заречного» и на официальном сайте Администрации города Заречного Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Дильмана И.В.

Глава города








          О.В.Климанов
Разослать:

в дело

в ж/о

прокуратура

Собрание представителей

МАУ «МФЦ»

Газета «Ведомости Заречного»
ГАРАНТ

Консультант
Приложение № 1

Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

Порядок 
уведомления гражданина о признании либо об отказе в признании 
участником ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 19, 20(1), 21 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее по тексту – Правила, ведомственная целевая программа).

2. Администрация города Заречного, осуществляющая учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования:
2.1. Осуществляет проверку документов, представленных гражданином в соответствии с подпунктом «з» пункта 19 Правил, а также полученных в соответствии с пунктом 20(1) Правил, и принимает решение о признании либо отказе в признании гражданина участником ведомственной целевой программы, в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления гражданина на участие в ведомственной целевой программе.

2.2. Направляет гражданину, подавшему заявление на участие в ведомственной целевой программе, уведомление, подтверждающее принятие решения о признании либо отказе в признании участником ведомственной целевой программы, в течение 3 рабочих дней со дня принятия таких решений. 
В случае если принято решение об отказе в признании гражданина участником ведомственной целевой программы, в уведомлении указывается причина отказа.
Уведомление подписывается Главой города Заречного или заместителем Главы Администрации города Заречного.
______________________________
Приложение № 2
Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

Порядок 
формирования списка граждан - участников ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в 20____ году
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 24, 27(1) Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее по тексту – Правила, государственная программа, ведомственная целевая программа).

2. Администрация города Заречного до 1 августа года, предшествующего планируемому, формирует список граждан, подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в планируемом году, в целях организации работы по выдаче государственных жилищных сертификатов в планируемом году, по форме, согласно приложению к настоящему Порядку.
3. Для включения в такой список гражданин – участник ведомственной целевой программы в период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому, представляет в Администрацию города Заречного, осуществляющую учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами административно-территориального образования, заявление об участии в ведомственной целевой программе в планируемом году (в произвольной форме).
4. Список граждан, подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в планируемом году, формируется в отношении граждан – участников ведомственной целевой программы, указанных в подпункте «к» пункта 5 Правил – в порядке очередности, установленной, исходя из времени принятия решения о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, с учетом пункта 2.6 статьи 7 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании» и частей 2 и 3 статьи 3 Федерального закона «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», в статью 17 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и об обеспечении мер государственной поддержки в отношении отдельных категорий граждан».

5. Администрация города Заречного представляет до 1 сентября года, предшествующего планируемому, ответственному исполнителю государственной программы сведения о количестве граждан, указанных в подпункте «к» пункта 5 Правил, подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в планируемом году.

_____________________________
Приложение 
к Порядку формирования списка граждан - участников 
ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», 
подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в 20____ году

Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

«Утверждаю»
Заместитель Главы Администрации г.Заречного

_________________________    ___________________
                                                                                                                                                                                                                                  (подпись)                                            (расшифровка подписи)
«___»_________________ 20______ г.

Список

 граждан – участников ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе в 20____ году
Категория граждан – участников ведомственной целевой программы____________________________________________________________

                                                                                                                                         (наименование категории граждан – участников ведомственной целевой программы)
	№ п/п
	Ф.И.О. гражданина, изъявившего желание получить сертификат, и членов его семьи
	Документ, удостоверяющий личность (паспорт)
	Число, месяц, год рождения
	Дата постановки на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты
	Реквизиты НПА о признании граждан участниками ведомственной целевой программы
	Право гражданина на получение жилого помещения общей площадью, превышающей используемый для расчета размера социальной выплаты норматив общей площади жилого помещения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации

	
	
	серия, номер
	дата выдачи
	кем выдан
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Граждане, имеющие право на получение социальной выплаты в первоочередном порядке

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Граждане, не имеющие права на получение социальной выплаты в первоочередном порядке

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	

	(должность лица, составившего список)
	(подлпись)
	(расшифровка подписи)
	(телефон)


Примечания: 1. Каждая страница настоящего списка подписывается составившим его лицом.

                      2. При наличии права на дополнительную площадь жилого помещения в графе 9 указывается «есть», при отсутствии указанного права – «нет».

                      3. Список формируется из двух разделов. В I раздел включаются граждане – участники ведомственной целевой программы, имеющие право на 
                        получение социальной выплаты в первоочередном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации, во II раздел – граждане – 
                      участники ведомственной целевой программы, у которых такое право отсутствует.
Приложение № 3
Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

                                                                               от ______________ № _____________
Порядок 

формирования и утверждения сводного списка граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в планируемом году в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 29, 30 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее по тексту – Правила, государственная программа, ведомственная целевая программа).

2. Администрация города Заречного формирует и утверждает сводный список граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в планируемом году по категории граждан, указанной в подпункте «к» пункта 5 Правил, в пределах предусмотренных городу Заречному Пензенской области  на планируемый год средств федерального бюджета на предоставление социальных выплат по форме, согласно приложению к настоящему Порядку.

3. Сводный список получателей сертификатов формируется на основании утвержденного списка граждан – участников ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе  в 20____ году, исходя из очередности, предусмотренной пунктом 24 Правил.
4. Сводный список получателей государственных жилищных сертификатов в планируемом году утверждается Главой города Заречного.

_______________________________

Приложение 
к Порядку формирования и утверждения сводного списка 
граждан – получателей государственных жилищных 

сертификатов в планируемом году в рамках реализации  
ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

«Утверждаю»
Глава города Заречного

_________________________    ___________________
                                                                                                                                                                                                                                  (подпись)                                            (расшифровка подписи)
«___»_________________ 20______ г.

Сводный список 

граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в планируемом _______ году в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Категория граждан – участников ведомственной целевой программы____________________________________________________________

                                                                                                                                         (наименование категории граждан – участников ведомственной целевой программы)
	№ п/п
	Ф.И.О. гражданина, изъявившего желание получить сертификат, и членов его семьи
	Документ, удостоверяющий личность (паспорт)
	Число, месяц, год рождения
	Дата постановки на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты
	Реквизиты НПА о признании граждан участниками ведомственной целевой программы
	Право гражданина на получение жилого помещения общей площадью, превышающей используемый для расчета размера социальной выплаты норматив общей площади жилого помещения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации

	
	
	серия, номер
	дата выдачи
	кем выдан
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Граждане, имеющие право на получение социальной выплаты в первоочередном порядке

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Граждане, не имеющие права на получение социальной выплаты в первоочередном порядке

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	

	(должность лица, составившего список)
	(подлпись)
	(расшифровка подписи)
	(телефон)


Примечания: 1. Каждая страница настоящего списка подписывается составившим его лицом.

                      2. При наличии права на дополнительную площадь жилого помещения в графе 9 указывается «есть», при отсутствии указанного права – «нет».

                      3. Список формируется из двух разделов. В I раздел включаются граждане – участники ведомственной целевой программы, имеющие право на 
                        получение социальной выплаты в первоочередном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации, во II раздел – граждане – 
                      участники ведомственной целевой программы, у которых такое право отсутствует.
Приложение № 4
Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

Порядок 
оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов 
гражданам - участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 32, 36, 42 и 46 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее по тексту – Правила, государственная программа, ведомственная целевая программа).

2. Оформление и выдача государственных жилищных сертификатов (далее по              тексту – сертификат) гражданам – участникам ведомственной целевой программы осуществляется Администрацией города Заречного до 20-го числа последнего месяца квартала, в котором был издан приказ ответственного исполнителя государственной программы о выпуске сертификатов.

3.  Полномочия по:

3.1. Оформлению сертификатов возлагаются на уполномоченное лицо (лица) отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного.

3.2. Подписание сертификата возлагается на Главу города Заречного. Подпись указанного должностного лица скрепляется большой печатью Администрации города Заречного (с изображением герба города).

4. Заполнение (оформление) сертификата производится рукописным способом либо с использованием технических средств (пишущих машин, электронно-вычислительных машин), в соответствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.11.2018 № 776/пр «Об утверждении формы государственного жилищного сертификата, выдача которого осуществляется отдельным категориям граждан, государственные обязательства по обеспечению жильем которых установлены федеральным законодательством, в рамках реализации государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», и требований к его заполнению».

5. Выдача сертификатов гражданам – участникам ведомственной целевой программы осуществляется Администрацией города Заречного по итогам рассмотрения документов, указанных в пункте 44 Правил, а также документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия (пункт 44(2) Правил). 
6. Датой выдачи сертификата является дата его подписания Главой города Заречного.

7. При наличии у владельца сертификата обстоятельств, потребовавших замены выданного сертификата, оформление и выдача нового сертификата осуществляется в соответствии с пунктами 36, 46 и 47 Правил.

______________________________
Приложение № 5

Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

Порядок 

вручения государственных жилищных сертификатов 
гражданам – участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 36, 42, 43  Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее по тексту – Правила, государственная программа, ведомственная целевая программа).

2. Вручение государственных жилищных сертификатов (далее по тексту – сертификат) гражданам – участникам ведомственной целевой программы производится Главой города Заречного или заместителем Главы Администрации города Заречного в течение 5 рабочих дней после завершения процедуры заполнения (оформления) сертификатов и подписания их Главой города Заречного.

3. Факт получения сертификата гражданином – участником ведомственной целевой программы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в ведомости вручения сертификатов, которая ведется уполномоченным лицом (лицами) отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного по форме, согласно приложению к настоящему порядку.
4. При получении сертификата гражданин – участник ведомственной целевой программы информируется о порядке и условиях получения социальной выплаты по данному сертификату. Гражданину – участнику ведомственной целевой программы выдается Памятка.

5. Корешок сертификата, врученного гражданину – участнику ведомственной целевой программы, подшиваются в учетное дело владельца сертификата, содержащее документы, указанные в пунктах 44, 44(2) Правил. 

6. Срок действия сертификата исчисляется с даты его выдачи, указываемой в сертификате, и составляет:

- в отношении владельца сертификата для представления сертификата в кредитную организацию, участвующую в реализации мероприятий по обеспечению жильем граждан за счет средств федерального бюджета с использованием сертификатов в рамках ведомственной целевой программы (далее - банк), - 3 месяца, 

- в отношении банка для представления владельцем сертификата документов, предусмотренных пунктом 55 Правил, - 7 месяцев.

7. Сертификаты, не врученные гражданам до истечения срока их представления в банк, уничтожаются уполномоченным лицом (лицами) отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного, путем их измельчения, исключающего прочтение текста, или их сжигания, о чем делается соответствующая отметка в ведомости вручения сертификатов. 
______________________________

Приложение 
к Порядку 

вручения государственных жилищных сертификатов 
гражданам – участникам ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Утверждена:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

	ВЕДОМОСТЬ от «
	
	»
	
	20
	
	г.


вручения государственных жилищных сертификатов гражданам - участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего вручение государственных жилищных сертификатов)

	№ п/п
	Государственный жилищный сертификат
	Данные о владельце сертификата
	Фамилия, инициалы, подпись лица, проверившего документы и вручившего сертификат
	Подпись владельца сертификата, дата
	Отметка
об уничтожении сертификата, фамилия, инициалы, подпись лица, уничтожившего сертификат, дата

	
	серия
	номер
	дата выдачи
	размер предоставлен​ной социаль​ной выплаты (рублей)
	фамилия, 
имя и отчество (при наличии) владельца сертификата
	серия и номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица, ведущего реестр выданных государственных жилищных сертификатов)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 6

Утвержден:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

Порядок 

ведения реестра выданных государственных жилищных сертификатов гражданам – участникам ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 37, 38, 41, 41(3)  Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006                    № 153 (далее по тексту – Правила, государственная программа, ведомственная целевая программа).

2. Полномочия по ведению реестра выданных государственных жилищных сертификатов (далее по тексту соответственно – реестр, сертификат) возлагаются на уполномоченное лицо (лица) отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного.

3. Полномочия по подписанию выписки из реестра государственных жилищных сертификатов, выданных Администрацией города Заречного (далее – выписка из реестра) возлагаются на Главу города Заречного или заместителя Главы Администрации города Заречного.
4. Реестр государственных жилищных сертификатов, выданных Администрацией города Заречного, ведется уполномоченным лицом (лицами) отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного путем ввода данных о владельцах сертификатов и членах их семей, с указанием реквизитов выданных сертификатов. 
5. Отдел городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного ежемесячно  по состоянию на 20-е число месяца представляет ответственному исполнителю государственной программы выписки из реестров выданных сертификатов по форме, согласно приложению к настоящему порядку (на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица). Выписки из указанных реестров представляются в течение 5 календарных дней по истечении указанной даты, а в декабре - в течение 2 календарных дней по истечении указанной даты.

При наличии технической возможности выписки из реестров выданных сертификатов в форме электронного документа представляются ответственному исполнителю государственной программы посредством межведомственного электронного документооборота.

6. Отдел городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного ежеквартально формирует и до 25-го числа последнего месяца квартала представляет ответственному исполнителю государственной программы перечень сертификатов, подлежащих исключению из единого реестра выданных сертификатов, по форме согласно приложению (1) к настоящему порядку (на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица), в который подлежат включению сертификаты:

- срок действия которых истек, при этом на банковский счет, открытый владельцу сертификата в порядке, предусмотренном пунктом 48 Правил, средства социальной выплаты не перечислялись, и в связи с этими обстоятельствами указанный счет банком закрыт;

- срок представления которых в банк для открытия банковского счета истек, в связи с чем они возвращены их владельцами в органы исполнительной власти;

- которые подлежат замене по заявлению их владельцев;

- которые подлежат замене в связи с гибелью (смертью) их владельцев;

- для получения которых представлены документы, указанные в пунктах 44 и 44(2) Правил, содержащие сведения, не соответствующие действительности.

При наличии технической возможности перечень сертификатов, подлежащих исключению из единого реестра выданных сертификатов, в форме электронного документа представляется ответственному исполнителю государственной программы посредством межведомственного электронного документооборота.

7. Одновременно с перечнем сертификатов, подлежащих исключению из единого реестра выданных сертификатов, Администрация города Заречного вправе представить ответственному исполнителю государственной программы заявку на дополнительный выпуск сертификатов в отношении категории граждан, указанных в подпункте «к» пункта 5 Правил, в пределах остатка неиспользованных средств социальных выплат, образовавшегося за счет:

а) выдачи сертификатов, в соответствии с которыми размер социальных выплат меньше, чем установлено приказом ответственного исполнителя государственной программы;

б) неосуществленных платежей по сертификатам, подлежащим исключению из единого реестра выданных сертификатов.

8.  Выписка из реестра заверяется большой печатью Администрации города Заречного (с изображением герба города). Место для печати указанно буквами «М.П.».

___________________________
Приложение 
к  Порядку ведения реестра выданных государственных 
жилищных сертификатов гражданам – участникам 
ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации»
Утверждена:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________

ВЫПИСКА

из реестра государственных жилищных сертификатов, выданных в рамках мероприятия 
	

	(наименование мероприятия)


ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	

	(наименование органа местного самоуправления, выдавшего государственные жилищные сертификаты)


Приказ ответственного исполнителя государственной программы от «___»________________ 20___г. № ______________
	№

п/п
	Государственный жилищный сертификат
	Данные о владельце сертификата и членах его семьи

	
	Серия
	Номер
	Дата 

выдачи
	Размер предоставленной социальной выплаты (рублей)
	Фамилия, имя и отчество (при наличии) владельца сертификата и членов его семьи
	Степень родства
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Число, месяц, год рождения
	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования

	
	
	
	
	
	
	
	Серия и номер
	Кем и когда выдан
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:  государственных жилищных сертификатов, суммарный размер социальной выплаты                   рублей


	(должность руководителя (заместителя руководителя) органа, осуществляющего функции по ведению единого реестра  оплаченных сертификатов)
	________________________________ 

(ф.и.о.)
	__________________

            (подпись)
	«____»_____________ 20___ г.

	
	
	
	

	(должность лица, уполномоченного на ведение реестра)
	________________________________

(ф.и.о.)
	__________________ 

           (подпись)
	______________________________

(телефон)


М.П.
--------------------------------

Примечание. В графе (7) «степень родства» настоящего документа указывается степень родства по отношению к владельцу сертификата (супруг (супруга), мать, отец, сын, дочь). По  другим родственникам, нетрудоспособным иждивенцам, если они вселены владельцем сертификата в качестве членов его семьи и ведут (вели) с ним общее хозяйство, указывается «прочие».
Приложение (1) 

к  Порядку ведения реестра выданных государственных 
жилищных сертификатов гражданам – участникам 
ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации»
Утверждена:

постановлением Администрации г.Заречного

от ______________ № _____________
ПЕРЕЧЕНЬ

государственных жилищных сертификатов, подлежащих исключению из единого реестра выданных государственных жилищных сертификатов
	выданных
	

	(наименование органа местного самоуправления, выдавшего государственные жилищные сертификаты)


В соответствии с приказом ответственного исполнителя государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»   от «___»________________ 20_____г. № ______________

	№ п/п
	Сертификат
	Данные о владельце сертификата
	Основание исключения из реестра

	
	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Размер предоставляемой социальной выплаты

(руб.)
	Ф.И.О.

владельца сертификата
	Серия, номер паспорта гражданина Российской Федерации
	Число, месяц, год рождения
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого
М.П.
	(должность руководителя (заместителя руководителя) органа местного самоуправления)
	________________________________ 

(ф.и.о.)
	__________________

            (подпись)
	________________

              (дата)

	
	
	
	

	(должность лица, уполномоченного на ведение единого реестра)
	________________________________

(ф.и.о.)
	__________________ 

           (подпись)
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