	Приложение № 



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
                                                                    Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Заречного Пензенской области (отдел архитектуры и градостроительства)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	580000032610474740069

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации г. Заречного от 13.06.2018 №  1215 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута» (с последующими изменениями)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	- 

	7.
	Способы оценки качества предоставления 
услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МАУ «МФЦ»

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт администрации города Заречного

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	25 календарных дней  
	25 календарных дней  
	при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче заявления в форме электронного документа).
	- представление документов лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий; - в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации*


	-
	-
	-
	-
	-
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области (gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области (gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления


* -  Земельный Кодекс РФ. 

Статья 39.34. Порядок выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности.                                                                                                                                                                                             

1. Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, выдается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации: 

1) в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;

2) в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

3) в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

4) в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам без ограничения срока.

Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	1
	Физическое лицо
	Документ, удостоверяющий личность
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации

	2
	Юридическое лицо
	Данные о государственной регистрации юридического лица
	-
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо юридического лица;

Лицо, имеющее право от имени юридического лица действовать без доверенности
	Доверенность; Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.

Документы подписываются руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом и заверяются печатью (при наличии печати).

Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие пре доставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	1
	заявление
	заявление  о выдаче разрешения на использование земель                (или земельного участка) без предоставления   земельного участка и установления сервитута
	1 экземпляр, подлинник, формирование в дело
	-
	- 
	Приложение №  1
	Приложение    №  2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ.      Удостоверение личности военнослужащего РФ.
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Предоставляется категорией заявителей – физическое лицо
	-
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия лица, предоставившего документы 
	Доверенность; документы, подтверждающие полномочия законного представителя; учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	Предоставляется представителем заявителя
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом Российской Федерации 
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	-
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 


	выписка о содержании правоустанавливающего документа
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Лицензия 


	Лицензия, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Федеральное агентство по 

недропользованию


	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	1
	Разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области


	Положительный
	-
	Приложение № 3
	в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;       - в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного

	2
	Отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области


	Отрицательный
	-
	-
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	1
	прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги
	проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления; заявление регистрируется с присвоением входящего номера и указанием даты получения
	1 рабочий день
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	2
	формирование и направление 

запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию города  осуществляет направление межведомственных запросов.
	2 рабочих дня
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ), наличие действующего сертификата электронной подписи специалиста
	-

	3
	рассмотрение заявления и принятие решения 
	Осуществляется проверка сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:  полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;   наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Осуществляется подготовка проекта постановления Администрации города о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или отказа в выдаче данного разрешения
	11 рабочих дней
	Ответственное и должностное лицо Администрации города Заречного Пензенской области
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Ответственный исполнитель извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в электронной форме


	2 рабочих дня
	Ответственное лицо Администрации города 

Заречного Пензенской области;

сотрудник  МАУ «МФЦ»


	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-


Раздел  8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	-
	-
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	-
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


Приложение № 1

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги
В Администрацию города Заречного

Пензенской области 
                             ______________________________________________

фамилия, имя и (при наличии) отчество, 

место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего его личность, 

- в случае, если заявление подается физическим лицом;

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации заявителя

 в Едином государственном реестре юридических лиц

 - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

                             ________
______________________________________

                                 фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, 
подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

                             ______________________________________________

                                    почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номер телефона 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ

(ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА

    Для проведения работ по ______________________________________________________

______________________________________________________________________________  
(указать предполагаемые цели использования земельного участка в соответствии с пунктом 1 ст. 39.34 Земельного кодекса РФ)
    На  основании статьи 39.34  Земельного  кодекса   РФ,   Правил   выдачи разрешения на использование земель или земельного участка,  находящихся   муниципальной    собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от  27.11.2014 №  1244, прошу выдать разрешение на использование

______________________________________________________________________________

                   (указать: земель, земельного участка  или части земельного участка)

площадью ______________ кв. м, кадастровый номер :_______________________________,
 (в случае использования всего земельного участка или его части)
расположенного по адресу: _________________________________________________

__________________________________________________________________________,

в целях ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

на срок ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.
Приложение:

	

	


    Заявитель ____________________________________________ ________________

                                                          (фамилия, имя, отчество(при наличии))                                            (подпись)

                               Дата «____» ____________ 20____г.

Приложение № 2

В Администрацию города Заречного

Пензенской области 
                             ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 

проживающего по адресу: Пензенская область, 

г.Заречный, пр.Мира, 1-1

тел. 60000000000
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ

(ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА

    Для проведения работ по БЛАГОУСТРОЙСТВУ
______________________________________________________________________________  
(указать предполагаемые цели использования земельного участка в соответствии с пунктом 1 ст. 39.34 Земельного кодекса РФ)
    На  основании статьи 39.34  Земельного  кодекса   РФ,   Правил   выдачи разрешения на использование земель или земельного участка,  находящихся   муниципальной    собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от  27.11.2014 №  1244, прошу выдать разрешение на использование

части земельного участка с кадастровым номером 58:34:0010109:1111

                   (указать: земель, земельного участка  или части земельного участка)

площадью __444___ кв. м, кадастровый номер : 58:34:0010109:1111,
 (в случае использования всего земельного участка или его части)
расположенного по адресу: Пензенская область, ул.Ленина
в целях благоустройства
__________________________________________________________________________,

на срок 5 лет
__________________________________________________________________________.
Приложение:

	

	


    Заявитель ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ
                               Дата «01» апреля 2019г.
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Приложение № 3

[image: image2.wmf]
О выдаче разрешения МКУ УКС г.Пензы

на использование земель в кадастровом квартале 58:34:0010000 без предоставления               земельного участка и установления сервитута

Руководствуясь статьями 39.33, 39.34, 39.35, 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации           от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности», порядком и условиями размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утверждёнными постановлением Правительства Пензенской области от 05.11.2015 № 611-пП (с изменениями и дополнениями), пунктом 2 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях и земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300, пунктом 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), статьями 4.3.1, 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, на основании письма муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства г.Пензы», ИНН 58000000 (далее по тексту - МКУ УКС г.Пензы) от 01.01.2018 № 1, зарегистрированного по адресу: город Пенза, улица Володарского, 42, Администрация ЗАТО г.Заречного Пензенской области п о с т а н о в л я е т:
1. Разрешить МКУ УКС г.Пензы использование земель государственной собственности кадастрового квартала 58:34:0010000 площадью 41,0 квадратных метра, относящихся к землям населённых пунктов, в соответствии с координатами характерных точек границ территории, указанных на схеме границ предполагаемых к использованию земель       или части земельного участка на кадастровом плане территории, без предоставления земельного участка и установления сервитута для строительства сети водоснабжения            по ул. Дежнева, ул. Станционная в г.Пензе (водопровод с внутренним диаметром до 500 мм) сроком на 1 год, с возможностью продления данного срока в установленном порядке.

2. МКУ УКС г.Пензы в случае, если использование земель, указанных в пункте 1 настоящего постановления, приведет к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы, привести земли в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием, выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель. 
3. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации города Заречного           (Палаткин М.Ю.):

1) в течение 10 дней со дня регистрации настоящего постановления направить его копию в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора;
2) обеспечить внесение сведений о предполагаемых к использованию землях в дежурную карту города.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Заречного Воронянского С.А. 

Приложение: на 1 л.
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