	Приложение № 13 



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
                                                                    Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Заречного Пензенской области (отдел архитектуры и градостроительства)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000000169450163

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации г. Заречного Пензенской области от  22.05.2018 №  1022 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» (с последующими изменениями).

	6.
	Перечень «подуслуг»
	- 


	7.
	Способы оценки качества предоставления 
услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МАУ «МФЦ»

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт администрации города Заречного

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	не более 70 календарных дней
	не более 70 календарных дней
	-
	1) несоответствие отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства для отдельного земельного участка требованиям технических регламентов;

2) несоответствие отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства предельному количеству этажей, предельной высоте зданий, строений, сооружений и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения;

3) несоответствие отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории;

4) поступление уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ), на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области (gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	1
	Физические лица - правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки


	Документ, удостоверяющий личность
Удостоверение личности военнослужащего РФ
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации


	2
	Юридические лица - правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки


	Данные о государственной регистрации юридического лица
	-
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо юридического лица;

Лицо, имеющее право от имени юридического лица действовать без доверенности
	Доверенность;

Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации. Документы подписываются руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом и заверяются печатью (при наличии печати).                 Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие пре доставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	1
	Заявление
	Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	1 экземпляр, подлинник, формирование в дело
	-
	- 
	Приложение №  1
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ;

Удостоверение личности военнослужащего РФ.
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Предоставляется категорией заявителей – физическое лицо
	-
	-
	-

	3
	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы 
	Доверенность;                                           Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	-
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом Российской Федерации 
	-
	-

	4
	Документ
	Правоустанавливающий документ на земельный участок


	1 копия,  формирование в  дело
	права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости


	-
	-
	-

	5
	Документ
	Правоустанавливающий документ на объект капитального строительства


	1 копия, формирование в  дело
	права на объект капитального строительства не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости


	-
	-
	-


Раздел  5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка или объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, являющиеся смежными по отношению к нему
	Правоустанавливающие документы на земельный участок 
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении объектов недвижимости, расположенных на территории земельного участка (при наличии объектов капитального строительства), применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории земельных участков (при наличии объектов капитального строительства), являющихся смежными по отношению к нему
	Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

	Документ о государственной регистрации юридического лица
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Федеральная налоговая служба
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка на земельные участки, имеющие общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение
	Кадастровые выписки на земельный участок, имеющие общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение
	Администрация города Заречного Пензенской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области
	-
	Не превышает 5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	1
	Постановление Администрации города Заречного Пензенской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Официальный бланк Администрации города Заречного Пензенской области
	Положительный
	-
	
	в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;       - в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного

	2
	Постановление Администрации города Заречного Пензенской области об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Официальный бланк Администрации города Заречного Пензенской области
	Отрицательный
	-
	-
	
	
	


Раздел  7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры 
(процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры 
роцессса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	1
	прием и регистрация заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления; заявление регистрируется с присвоением входящего номера и указанием даты получения
	1 рабочий день
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	2
	рассмотрение (проверка) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Ответственный исполнитель осуществляет проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах.
Осуществляет межведомственные запросы.

После получения по результатам межведомственных запросов документов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект письма с предложением о назначении публичных слушаний или общественных обсуждений на имя Главы города Заречного Пензенской области (далее – Глава города) за подписью заместителя Главы Администрации города Заречного Пензенской области, являющегося одновременно председателем Комиссии, с приложением проекта постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, копий заявления заявителя (представителя заявителя) и документов, полученных по результатам межведомственных запросов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, и передает на подпись заместителю Главы Администрации города Заречного Пензенской области, являющимся одновременно председателем Комиссии.
	10 дней
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области - организатор публичных слушаний
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	3
	проведение общественных обсуждений или публичных слушаний
	Организация и проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии с Решением Собрания представителей г. Заречного от 08.09.2005 N 118 "Об утверждении Положения о публичных слушаниях в г. Заречном Пензенской области" (в действующей редакции).

Ответственный исполнитель выступает организатором публичных слушаний при их проведении.


	45 дней
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области - организатор публичных слушаний
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	4
	подготовка:

- постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров;

- постановления об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров;


	По итогам заседания Комиссии готовятся рекомендации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, которые направляются Главе города.
Ответственный исполнитель с учетом оснований для отказа в выдаче результата муниципальной услуги, подготавливает проект постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров.
Подготовленный проект постановления,  вместе с заявлением заявителя (представителем заявителя) и документами, с приложением рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров с указанием причин принятого решения, заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, направляются ответственным исполнителем на подпись Главе города.
	3 дня со дня окончания срока процедуры публичных слушаний


	Ответственное и должностное лицо Администрации города Заречного Пензенской области
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	5
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в электронной форме.
	1 рабочий день
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	6
	порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Ответственный исполнитель передает документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись заместителю Главы Администрации.

 Заместитель Главы Администрации подписывает документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает сотруднику Администрации для направления заявителю.
	5 рабочих дней 
	Ответственное лицо Администрации города Заречного пензенской области
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	


Раздел  8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	-
	-
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	-
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


Приложение № 1

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
                                        Председателю  комиссии 
по подготовке проекта правил землепользования и 

застройки ЗАТО города Заречного 

Пензенской области 

______________________________

(ф.и.о. (отчество при наличии)

                                          от ______________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                           (Ф.И.О. (отчество при наличии)

заявителя (представителя заявителя))

Адрес:____________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          Телефон: ________________________

Заявление

на предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства»

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) объекта капитального строительства с кадастровым номером ________________________________________________________

площадью ________ кв. м., в  территориальной  зоне________________________________

_____________________________________________________________________________ по  адресу: ________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

существующий вид разрешенного использования земельного участка:____________________________________________________________________

Заявляемые на отклонение предельные параметры разрешенного строительства (реконструкции) объекта капитального строительства:

минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

предельное количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений __________________________________________________________________________;

 максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

 Иные показатели _______________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
Постановления, уведомления, письма и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в квадрате)
	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления


Заявитель ___________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии))

__________

(подпись)                                                                        «____» _____________
Приложение № 2
                                        Председателю  комиссии 
по подготовке проекта правил землепользования и 

застройки ЗАТО города Заречного 

Пензенской области 

С.А. Воронянскому

                                          от Суриковой Натальи Владимировну

Адрес: Пензенская область,  ул. Моховая, д.46
                                          Телефон: 8 927 000 00 00
Заявление

на предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства»

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) объекта капитального строительства с кадастровым номером 58:34:001132:0001
площадью 312 кв. м., в  территориальной  зоне Ж-1 (зона малоэтажной жилой застройки 1 - 2 этажей)  
_____________________________________________________________________________ по  адресу: Пензенская область,  ул. Моховая, д.46 __________________________________________________________________________

существующий вид разрешенного использования земельного участка: 
- отдельно стоящие индивидуальные жилые дома 

Заявляемые на отклонение предельные параметры разрешенного строительства (реконструкции) объекта капитального строительства:
в части уменьшения минимального отступа от части границы земельного участка с кадастровым номером 58:34:0010121:65 (от точки №1 до точки №2, от точки №1 до точки №5, от точки №4 до точки №5, обозначенных на чертеже градостроительного плана № RU58301000-26 от 13.06.2019).
минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
предельное количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений
 3 этажа;

 максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
-___________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

 Иные показатели ____нет___________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
Постановления, уведомления, письма и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в квадрате)
	V 
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления


Заявитель Сурикова  Наталья Владимировна     СУРИКОВа            01 апреля 2019












