	Приложение №___
к протоколу заседания рабочей группы по вопросам реализации в городе Заречном Пензенской области  положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

от «__»________2020 




ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  города Заречного Пензенской области
 (отдел городской инфраструктуры и жилищной политики).

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000000171803051

	3.
	Полное наименование услуги
	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации города Заречного Пензенской области от 02.09.2019 № 1815 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обраще-ния)
	
	
	
	
	Наличие платы (государствен-ной пошли-ны)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

	10 рабочих дней со дня регистрации заявления

	нет
	а) несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;

б) наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;

в) отсутствие согласования Администрацией создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;

г) представления документов лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий.

	нет
	-
	нет
	-
	-
	а) лично по местонахождению Администрации;

б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

в) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью;

г) на бумажном носителе через МФЦ 
	По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется в виде:

1) документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию либо МФЦ;

2) документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления.


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	1
	Физическое лицо,

индивидуальный предприниматель
	Документ, удостоверяющий личность
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации

	2
	Юридическое лицо
	Данные о государственной регистрации юридического лица
	-
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо юридического лица;

Лицо, имеющее право от имени юридического лица действовать без доверенности
	Доверенность;  Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации. Документы подписываются руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом и заверяются печатью (при наличии печати).     Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	1
	Заявление

	Заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	1 экземпляр (подлинник).

Формирование в дело.
	нет
	Заявка по форме согласно приложению № 1 постановления Администрации города Заречного Пензенской области от 02.09.2019  № 1815 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр»

	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
	Документ, удостоверяющий личность и подтверждающий гражданство РФ (паспорт гражданина Российской Федерации)


	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Предоставляется категорией заявителей – физическое лицо
	
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя).


	Доверенность; 
Документы, подтверждающие полномочия законного представителя; Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	-

Предоставляется категорией заявителей – индивидуальный предприниматель (в случае подачи заявления доверенным лицом) и юридическое лицо
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом Российской Федерации 
	
	

	4
	Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, отражающая данные о местоположении места (площадки) 
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	нет
	Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте ЗАТО город Заречный Пензенской области в масштабе 1:2000, выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения
	
	

	5
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	нет
	В случае отсутствия регистрации прав на землю или земельный участок в Едином государственном реестре недвижимости
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомствен-ный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомст-венный запрос
	SID электрон-ного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществле-ния межведомст-венного информации-онного взаимодейст-вия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке

	Выписка из ЕГРН о правах лица на объект: ФИО правообладателя, дата рождения, (паспортные данные, СНИЛС и место рождения - при наличии), 
1.кадастровый (или условный) номер объекта, наименование объекта, площадь объекта, адрес (местоположение) объекта; 
2.вид права, доля в праве; дата государственной регистрации, номер государственной регистрации, основание государственной регистрации, дата государственной регистрации, дата государственной регистрации прекращения права; 
3. ограничение (обременение) права.
	Администрация города Заречного Пензенской области

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
(Росреестр)
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	
	Решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Письмо Администрации города Заречного Пензенской области о согласовании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
	Администрация города Заречного Пензенской области

	Администрация города Заречного Пензенской области

	
	5 рабочих дней
	
	


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	1
	Постановление Администрации города о  включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	Положительный
	-
	-
	В Администрации города Заречного Пензенской области на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; 
посредством почтового отправления 
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МФЦ возвращает документ в Администрацию города Заречного Пензенской области

	2
	Решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	письмо – на официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	отрицательный
	-
	-
	В Администрации города Заречного Пензенской области на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; 
посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного Пензенской области


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем

	1
	Прием и регистрация заявки и документов, представленных заявителем
	Проверка правильности заполнения заявки.

Обозрение,  копирование (по необходимости) и возврат документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица.

Проверка комплектности документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям, сверка сведений, указанных заявителем в заявке, со сведениями, содержащимися в представленных документах, проверка отсутствия в заявке о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы  заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявки.
Регистрация заявки с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
	1 рабочий день
	Сотрудник Администрации города;

сотрудник  МФЦ


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города, фиксация в АИС «ДОКА»
	Расписка МФЦ в получении документов
Расписка Администрации в получении заявки и документов (направляется заявителю указанным в заявке способом)  (в случае получения заявки
посредством почтового отправления)

	Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявки в Администрацию осуществляет подготовку и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае не представления заявителем Сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и Решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов


	5 рабочих дней
	Ответственный исполнитель Администрации города Заречного

	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города;.
	_-

	Рассмотрение заявления и принятие решения

	3
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Проверка сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:

-  полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта.
Подготовка проекта постановления Администрации города о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или письма об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр.
Регистрация результатов предоставления муниципальной услуги  в установленном порядке.


	10 рабочих дней
	Ответственный исполнитель Администрации города Заречного


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города
	-

	Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю

	4
	Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю
	Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию; - в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления.                            В случае выбора заявителем (представителем заявителя) получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.


	2 рабочих дня
	Ответственный исполнитель Администрации города Заречного Пензенской области;

сотрудник  МФЦ


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города; 
Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	-
	-
	-
	-
	-
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


                                                         Приложение № 1
Форма заявки на предоставление муниципальной услуги
                                          «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр»

                                    Главе города Заречного Пензенской области

                                   от ________________________________________________

                                   __________________________________________________

                                   зарегистрированного(-ой)  по адресу:

                                   __________________________________________________

                                   __________________________________________________

                                   почтовый адрес: ___________________________________

                                   __________________________________________________

                                   __________________________________________________

                                   тел. ______________________________________________

                                   эл. почта: _________________________________________

                                   документ, удостоверяющий   личность:

                                   __________________________________________________

                                   серия __________ номер _____________

                                   кем и когда выдан: _________________________________

                                   __________________________________________________

                                   государственный номер записи

                                   регистрации юр. лица:

                                   __________________________________________________

                                   идентификационный номер

                                   налогоплательщика __________________

                                   ____________________________________

                                                   ЗАЯВКА
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр. 

	Данные о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов: 

	1. Адрес (местоположение) места (площадки) накопления ТКО. 

	Место (площадка) накопления ТКО создана:  
	

	(указывается ориентир - ближайший к местонахождению планируемого места (площадки) 

	2. Схема размещения места (площадки) накопления ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте ЗАТО город Заречный Пензенской области, выполненная в произвольной форме, с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, согласно приложению к настоящей заявке. 

Схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО представлена на ________ листах.

	3. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО: 

	3.1. Тип места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

	

	(указывается тип места (площадки) накопления ТКО, определенный в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 "Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года N 641") 

	3.2. Сведения о покрытии места (площадки) накопления ТКО 

	

	(указывается материал покрытия) 

	3.3. Площадь места (площадки) накопления ТКО ____________ квадратных метров. 

	(указывается площадь планируемого места (площадки) накопления ТКО). 

	3.4. На месте (площадке) накопления ТКО размещены (указывается при наличии сведений) 

	

	( количество, вид (тип) емкостей для сбора и накопления ТКО и их объем) 


 Прошу уведомить о результатах рассмотрения заявления посредством: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                           (данная графа заполняется заявителем по желанию)
 

К заявлению прилагаются  документы: (перечисляются)
1.________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________
 
_____________   _____________________
      (дата)                         (подпись)
 
Личность заявителя установлена, подлинность подписи заявителя удостоверяю.
Подпись уполномоченного лица      ________________/_________________________/
 
Дата ____________ вх. № _________
                                                                                                                                            Приложение № 2

   Образец заполненной заявки на

                                                                                                                             включение сведений о месте (площадке) накопления    

                   твердых коммунальных отходов в реестр
                                    Главе города Заречного Пензенской области

                                   от Иванова Ивана Ивановича,

                                   зарегистрированного по адресу:

                                    г.Заречный, улица Ленина, д. 38, кв. 27
                                    почтовый адрес: 446524

Пензенская обл., г.Заречный, улица Ленина, д. 38, кв. 27 

                                   тел. 61-25-69; 89275869341

                                   эл. почта: ivanov92@mail.ru
                                   документ, удостоверяющий   личность:

                                   паспорт

                                   серия 5603 номер 123456
                                   кем и когда выдан: УФМС России по Пензенской области,   

             
01.02.2011
                                   государственный номер записи

                                   регистрации юр. лица:

                                   __________________________________________________

                                   идентификационный номер

                                   налогоплательщика __________________

                                   ____________________________________

                                                             ЗАЯВКА

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр.

	Данные о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов:

	1. Адрес (местоположение) планируемого к созданию места (площадки) накопления ТКО. 

	Место (площадка) накопления ТКО создана: проезд Станционный, в районе автозаправки
	

	(указывается ориентир - ближайший к местонахождению места (площадки) 

	2. Схема размещения места (площадки) накопления ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте ЗАТО город Заречный Пензенской области масштабом 1:2000, выполненная в произвольной форме, с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, согласно приложению к настоящей заявке. 

Схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО представлена на 1 листе.

	3. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО: 

	3.1. Тип места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

	Контейнерная площадка заглубленного типа

	(указывается тип места (площадки) накопления ТКО, определенный в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года N 641» 

	3.2. Сведения о покрытии места (площадки) накопления ТКО 

	Бетонное основание

	(указывается материал покрытия) 

	3.3. Площадь места (площадки) накопления ТКО 10,5 квадратных метра. 

	(указывается площадь планируемого места (площадки) накопления ТКО). 

	3.4. На месте (площадке) накопления ТКО размещены (указывается при наличии сведений) 

	3 контейнера заглубленного типа, объемом 1,5 куб. м 

	( количество, вид (тип) емкостей для сбора и накопления ТКО и их объем) 


 Прошу уведомить о результатах рассмотрения заявления посредством: эл. почты:  ivanov92@mail.ru                          

(данная графа заполняется заявителем по желанию)
 

К заявлению прилагаются  документы: (перечисляются)
1.Схема размещения места (площадки) накопления ТКО.

 
21.05.2019                                   Иванов
      (дата)                                  (подпись)
 
Личность заявителя установлена, подлинность подписи заявителя удостоверяю.
Подпись уполномоченного лица      Сергеева /Сергеева А.Б. /
 
Дата 21.05.2019 вх. № 1236









