	Приложение №___
к протоколу заседания рабочей группы по вопросам реализации в городе Заречном Пензенской области положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от  31.01.2020 № 10-67/6/02



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Заречного Пензенской области 
(отдел городской инфраструктуры и жилищной политики).

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000000172825901

	3.
	Полное наименование услуги
	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации города Заречного Пензенской области от 16.01.2020 № 42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обраще-ния)
	
	
	
	
	Наличие платы (государствен-ной пошли-ны)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	Не более 45 календарных дней со дня регистрации заявления

	Не более 45 календарных дней со дня регистрации заявления

	нет
	1. непредставление заявителем следующих документов: заявления по форме; доверенности (в случае обращения представителя заявителя); заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности;                                     2. поступление в Администрацию города сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;    3. поступление в Администрацию  города уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ  или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрацией после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ  или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;                            4. непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом - в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;               5. размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;                                   6. использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).


	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение заявителя  (представителя заявителя) или в форме электронного документа в Администрацию города;

Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; 

посредством почтового отправления;
в форме электронного документа

	По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется в виде:

1) документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию либо многофункциональный центр;

2) документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления.


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	1
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники садового или жилого дома, расположенного на территории  ЗАТО г.Заречный Пензенской области 
	Документ, удостоверяющий личность и подтверждающий гражданство РФ (паспорт гражданина Российской Федерации), в том числе военнослужащих.

	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю.


	Имеется возможность подачи заявления представителем заявителя
	Представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имения заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
	Доверенность.

Документы, подтверждающие полномочия законного представителя. 
	Доверенность на предоставление права от имени заявителя подавать соответствующее заявление, получать необходимые документы и выполнять иные действия, связанные с получением муниципальной услуги. Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации
Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	1
	Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление 

о признании садового дома жилым и жилого дома садовым домом.
	1 экземпляр (подлинник).
Формирование в дело.
	нет
	Заявление по форме согласно приложению № 1 постановления Администрации города Заречного Пензенской области от 16.01.2020  № 42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом 
	Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом 
	1 экземпляр (копия).
Формирование в дело.
	нет
	
	
	

	3
	Заключение по обследованию технического состояния объекта
	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности
	1 экземпляр (копия).
Формирование в дело.
	нет
	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).
	
	

	4
	В случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	В случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	1 экземпляр (копия).
Формирование в дело.
	нет
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомствен-ный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомст-венный запрос
	SID электрон-ного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществле-ния межведомст-венного информации-онного взаимодейст-вия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на садовый дом или жилой дом

	Выписка из ЕГРН о правах лица на объект: ФИО правообладателя, дата рождения, (паспортные данные, СНИЛС и место рождения - при наличии), 
1.кадастровый (или условный) номер объекта, наименование объекта, площадь объекта, адрес (местоположение) объекта; 
2.вид права, доля в праве; дата государственной регистрации, номер государственной регистрации, основание государственной регистрации, дата государственной регистрации, дата государственной регистрации прекращения права; 
3. ограничение (обременение) права.
	Администрация города 

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
(Росреестр)
	-
	5 рабочих дня
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	1
	Постановление Администрации о признании жилого дома садовым домом или садового дома жилым домом
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	Положительный
	-
	-
	В Администрации города Заречного Пензенской области на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; 
посредством почтового отправления 
	3 года
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МФЦ возвращает документ в Администрацию города Заречного Пензенской области

	2
	Постановление Администрации об отказе в признании жилого дома садовым домом или садового дома жилым домом
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	Отрицательный
	-
	-
	В Администрации города Заречного Пензенской области на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; 
посредством почтового отправления
	3 года
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МФЦ возвращает документ в Администрацию города Заречного Пензенской области


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем

	1
	Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем
	Проверка правильности заполнения заявления.

Обозрение,  копирование (по необходимости) и возврат документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица.
Проверка комплектности документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям, сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в представленных документах, проверка отсутствия в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы  заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде.

Регистрация заявления.

Защита персональных данных заявителя.
	1 рабочий день
	Сотрудник Администрации города;

сотрудник  МФЦ


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города, журнал регистрации заявления
Для специалиста МФЦ фиксация в АИС «ДОКА»
	Расписка МФЦ в получении документов


	Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Подготовка и направление запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся необходимые  документы, сведения.
	5 рабочих дней
	Ответственный исполнитель Администрации города 
	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города;.
	_-

	Рассмотрение заявления и принятие решения

	3
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Проверка сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:

-  полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;

-  наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Межведомственной комиссией по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда города Заречного по результатам рассмотрения предоставленных документов принимается решение о признании садового дома жилым домом либо жилого дома садовым домом; подготовка проекта постановления; проведение процедуры внутреннего согласования проекта постановления в электронной системе документооборота; 

подписание Главой города проекта постановления; регистрация постановления в установленном порядке.


	20 рабочих дней
	Ответственный исполнитель Администрации города;
Члены Межведомственной комиссии по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда города Заречного


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города
	-

	Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю

	4
	Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю
	Направление заявителю результата оказания муниципальной услуги способом, указанном в заявлении: в Администрации города Заречного Пензенской области на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; 
посредством почтового отправления
	3 рабочих дня
	Ответственный исполнитель Администрации города Заречного Пензенской области;

сотрудник  МФЦ


	Документационное обеспечение (бланки); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота Администрации города; 
Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	
	
	
	
	
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


                                                          Приложение № 1

Форма заявления на предоставление 

                                                                     муниципальной услуги «Признание садового дома                                   

жилым домом или жилого дома садовым домом»

                                                              Главе города Заречного Пензенской области

                                                              от __________________________________

                                                              ____________________________________

                                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)

                                                               ____________________________________

                                                               тел. ________________________________

                                                               электронная почта: ___________________

                                                               документ, удостоверяющий   личность:

                                                               ____________________________________

                                                               серия __________  номер ______________

                                                               кем и когда выдан: ____________________

                                                               ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать расположенный по адресу ____________________________________

садовый дом жилым домом (или жилой дом садовым домом),

кадастровый номер садового дома или жилого дома ____________________________                       

и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом____________________________________________________________________

способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных административным регламентом документов ______________________________________________________________________________

(почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в МФЦ, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления)
Приложение:

1________________________________________________________________________

2________________________________________________________________________

3________________________________________________________________________

Заявитель

_________________________________________________________________________

                                            (Ф.И.О. полностью, подпись)

«____»______________20___г.

                                                                                                                                           Приложение № 2

                                                                 Образец заполненного заявления о
                                                 признании садового дома                              

                                                                           жилым домом или жилого дома садовым домом
                                    Главе города Заречного Пензенской области

                                   от Петровой Ирины Егоровны

                                    зарегистрированного(-ой)  по адресу:

                                   г.Заречный, улица Ленина, д. 38, кв. 27

                                   почтовый адрес: 446524

Пензенская обл., г.Заречный, улица Ленина, д. 38, кв. 27 

                                   тел. 61-25-69; 89275869341
                                   эл. почта: ipetrova1985@mail.ru
                                   документ, удостоверяющий   личность:

                                   паспорт
                                   серия 5641номер 285394
                                              кем и когда выдан: УФМС России по Пензенской области в             


гор.Заречном, 29.03.2002.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу признать расположенный по адресу: г.Заречный Пензенской области, улица Моховая, дом 562 садовый дом жилым домом (или жилой дом садовым домом),

кадастровый номер садового дома или жилого дома 71:21:90000000:111                      

и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом 98:54:1111111:899
способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных административным регламентом документов лично в Администрации города
 Прошу уведомить о результатах рассмотрения заявления посредством: эл. почты: ipetrova1985@mail.ru                        
 К заявлению прилагаются  документы: (перечисляются)
1. Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности Серия 5800                        № 95432187
2. Заключение по обследованию технического состояния объекта от 12.12.2019

18.06.2018                        Петрова
      (дата)                         (подпись)
 









