[bookmark: bookmark17]Приложение
                                                                  к протоколу заседания рабочей группы по вопросам реализации в городе Заречном Пензенской области 
положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
                                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 17.08.2020 № 10-67//02 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

[bookmark: bookmark18]Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Заречного Пензенской области (отдел ЗАГС)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800100010000003586

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации города от 12.07.2018 № 1487 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет» (с последующими изменениями)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 
услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	анкетирование





Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в следующих случаях *

	нет
	-
	-
	-
	-
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;
 посредством почтового отправления; в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;
посредством почтового отправления



* - В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в следующих случаях:
1. Наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака, в соответствии со статьей 14 Семейного кодекса Российской Федерации:
не допускается заключение брака между:
- лицами, из которых хотя бы одно лицо уже состоит в другом зарегистрированном браке;
- близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами);
- усыновителями и усыновленными;
- лицами, из которых хотя бы одно лицо признано судом недееспособным вследствие психического расстройства.
2. Отсутствие подтверждения уважительных причин для вступления в брак лицам, достигшим возраста 16 лет.
          3. В случае представления документов, лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий.












Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	

	1
	Физическое лицо
(граждане Российской Федерации, местом жительства которых является город Заречный Пензенской области, достигшие возраста 16 лет, желающие вступить в брак до наступления совершеннолетия)
	Документ, удостоверяющий личность
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации









Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	1
	заявление
	Заявление                 о выдаче разрешения на вступление в брак
	1 экземпляр, подлинник, формирование в дело
	-
	- 
	Приложение 
№  1
	Приложение 
№  2

	2
	заявление
	Заявления законных представителей заявителя
	1 экземпляр, подлинник, формирование в дело
	-
	-
	Приложение
№ 3
	

	3
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ;
Удостоверение личности военнослужащего РФ.
(Документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак; документы, удостоверяющие личность законных представителей заявителя)
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	-
	-
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие полномочия законных представителей.

	Доверенность;
 Документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	-
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом РФ 
	-
	-

	5
	Документ
	Документ, подтверждающий уважительность причины для вступления в брак до наступления совершеннолетия (справка о беременности невесты или рождение ребенка).
	1 экземпляр, подлинник, формирование в дело
	-
	-
	-
	-



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


























Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	

	1
	разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет

	 постановление -       на официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	положительный
	-
	-
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;
посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного

	2
	уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет

	письмо – на официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	отрицательный
	-
	-
	
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного








Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет»

	1. Прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги
	проверяются правильность заполнения заявления; действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя; сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах; комплектность документов, прилагаемых к заявлению.
Заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего номера и указанием даты получения
	1 рабочий день
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения

	2
	Рассмотрение заявления и принятие решения

	Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:   - полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;           - согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;                  - наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписываются Главой города
	7 рабочих дней
	Ответственное и должностное лицо Администрации города Заречного Пензенской области
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	оформленный и зарегистрированный в установленном порядке один из следующих документов:                      - постановление Администрации о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет;                  - уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет. Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в электронной форме.

	2 рабочих дня
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-








Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	-
	-
	-
	-
	-
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг



Приложение № 1
                                                              
                                                      В Администрацию г.Заречного Пензенской области
                             (наименование органа местного самоуправления)
                             _____________________________________________,
                            (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего(й))
                             проживающего(ей) по адресу: _________________,
                             ______________________________________________
                                  (документ, удостоверяющий личность)
                             серия _____________ N ________________________
                             когда и кем выдан ____________________________

                                 Заявление
                 о выдаче разрешения на вступление в брак

    Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой)
___________________________________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), дата рождения)
__________________________________________________________________________,
проживающей(им) по адресу: _______________________________________________,
в связи с _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                 (уважительная причина вступления в брак)

Решение, принятое по результатам моего заявления, прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления



К заявлению прилагаю следующие документы:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

_________                                                   _______________
  (дата)                                                       (подпись)















Приложение № 2

                                                    В Администрацию г.Заречного Пензенской области
                             (наименование органа местного самоуправления)
                             __ Петровой Ольги Анатольевны _____,
                            (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего(й))
                             проживающего(ей) по адресу: г. Заречный
                    Пензенской области, ул.Ленина,1-101,
                             Паспорт 5600   320001,12.01.2020
                                  (документ, удостоверяющий личность)
                             серия _____________ N ________________________
                             когда и кем выдан 
                             ОУФМС в гор.Заречном Пензенской области_

                           
                                 Заявление
                 о выдаче разрешения на вступление в брак
    Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой)
Антоновым    Артёмои Игоревичем , 01.01.2000 г.р.________
    (фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), дата рождения)
__________________________________________________________________________,
проживающей(им) по адресу: г. Заречный Пензенской области, ул.Восточная, 50-1_,
в связи с ___ с беременностью _____________
                 (уважительная причина вступления в брак)
Решение, принятое по результатам моего заявления, прошу (нужное отметить в квадрате):

	v
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления


К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Копия паспорта Петровой О.А._________________________________
2. Копия паспотра Антонова А.И.__________________________
3. Копия паспорт Милованой И.А._____________________________________
4. Справка о беременности из ФГУЗ МСЧ № 59.
________________
___17.08.2020___                     Петрова
     (дата)                  (подпись)






Приложение № 3                                                              
                                      В Администрацию г. Заречного
                                      Пензенской области
                                      (наименование органа местного
                                      самоуправления)
                                      ____________________________________,
                                         (Ф.И.О. (отчество - при наличии)
                                        законного представителя заявителя)
                                      проживающего: _______________________
                                      ____________________________________,
                                      тел. ________________________________
                                      _____________________________________
                                        (документ, удостоверяющий личность)
                                      серия ___________ N _________________
                                      когда и кем выдан ___________________
                                      _____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Настоящим заявлением даю согласие на вступление в брак моей (моему)
дочери (сыну) ____________________________________________________________,
                    (Ф.И.О. (отчество - при наличии), дата рождения)
проживающей(му) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
с гражданином (гражданкой) ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
             (Ф.И.О. (отчество - при наличии), дата рождения)
проживающим(ей) по адресу: ________________________________________________

_________________                                         _________________
      (дата)                                                  (подпись)



                                       В Администрацию г. Заречного
                                       Пензенской области
                                       (наименование органа местного
                                       самоуправления)
                                       ___________________________________,
                                         (Ф.И.О. (отчество - при наличии)
                                         законного представителя заявителя)
                                       проживающего: ______________________
                                       ___________________________________,
                                       тел. _______________________________
                                       ____________________________________
                                        (документ, удостоверяющий личность)
                                       серия ___________ N ________________
                                       когда и кем выдан __________________
                                       ____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Настоящим  заявлением  даю  согласие  на вступление в брак моей (моему)
подопечной (подопечному) _________________________________________________,
                          (Ф.И.О. (отчество - при наличии), дата рождения)
проживающей(му) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
с гражданином (гражданкой) ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
             (Ф.И.О. (отчество - при наличии), дата рождения)
проживающим(ей) по адресу: ________________________________________________
_________________                                         _________________
     (дата)                                                   (подпись) 
