Приложение                                                                  
к протоколу заседания рабочей группы по вопросам 
реализации в городе Заречном Пензенской области 
положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
                                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 28.05.2019 № 10-67/27/02
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент социального развития г.Заречного Пензенской области (далее - Департамент)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000010000013801

	3.
	Полное наименование услуги
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» утвержденный приказом Департамента социального развития г. Заречного Пензенской области от 30.07.2018 №57/од.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт Департамента

	
	
	телефонная связь, личное обращение


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	10 дней
	10 дней
	не предусмотрено
	-непредстав-

ление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 2.6. раздела II настоящего Регламента;

- в случае, если представленные документы оформлены ненадлежащим образом (отсутствует дата выдачи, основание выдачи, подпись должностного лица, печать организации (при наличии печати)) или имеют неясный текст, подчистки, приписки и иные неоговоренные исправления;

-представле
ние недостоверных сведений;

- в случае, несоответствия заявителя требованиям, установленным пунктами 1.2. раздела I настоящего Регламента.
	не предусмотрены
	нет
	нет
	-
	-
	-в письменном виде лично при обращении в Департамент или МФЦ;
- почтовым отправлением
- в виде электронного документа
	-в письменном виде лично при обращении -в Департамент или МФЦ;
- почтовым отправлением

- в виде электронного документа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги
	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	
	Заявителями на получение муниципальной услуги могут выступать постоянно проживающие на территории города Заречного Пензенской области, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеющие трех и более детей, в случае рождения (усыновления или удочерения) начиная с 01 января 2011 года третьего ребенка или последующих детей при наличии совместно проживающих с ними двух несовершеннолетних детей (далее - многодетная семья), а также уполномоченные представители граждан, имеющих трех и более детей.
	Заявление
	Форма заявления установлена административным регламентом предоставления муниципальной услуги
	имеется
	Лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью
	доверенность 
	Доверенность в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	1
	Заявление о предоставлении услуги


	заявление о назначении пособия
	1 экз. подлинник формирование в дело


	нет
	нет
	Приложение 1

Образец размещен на официальном сайте Департамента 
	Приложение 1

Образец размещен на официальном сайте Департамента 

	2
	Документ, удостоверяющий личность;

	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1-экз. копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	нет
	Постановление Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	-
	-

	3
	копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов многодетной семьи;


	
	1-экз. копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)
	
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4
	копии свидетельств об усыновлении (удочерении) несовершеннолетних членов многодетной семьи, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии усыновленных (удочеренных) детей).


	
	1-экз. копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	
	

	5
	копии свидетельств о рождении несовершеннолетних членов многодетной семьи, выданных органами записи актов гражданского состояния.
	
	1-экз. копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)
	
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	
	

	6
	Документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени (в случае подачи заявления представителем заявителя).
	
	1 экз. подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	-
	справку о составе семьи
	
	
	АО «ЕРКЦ»
	
	не может превышать 5 рабочих дней
	-
	-

	
	справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав;
	
	
	Департамент образования
	
	не может превышать 5 рабочих дней
	
	

	
	выписка из решения или копия решения органа местного самоуправления о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	
	
	ДСР, Администрация г. Заречного
	
	не может превышать 5 рабочих дней
	
	

	
	справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение);
	
	
	Департамент образования
	
	не может превышать 5 рабочих дней
	
	


Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	
	Решение о постановке на учет граждан
	На официальном бланке ДСР-
	Положительный
	
	-
	уведомляется указанным заявителем в заявлении способом  
	-
	-

	
	Решение об отказе в постановке на учет
	На официальном бланке ДСР
	отрицательный
	
	-
	уведомляется указанным заявителем в заявлении способом
	-
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	1
	прием и регистрация заявления и и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги
	1. прием специалистом ДСР или МФЦ заявления и документов

2. проверка специалистом ДСР или МФЦ правильности заполнения заявления, комплектности документов, прилагаемых к заявлению; сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах.

3. регистрация заявления
	1 рабочий день
	- специалист Департамента;

- специалист МФЦ 
	Документационное обеспечение автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота ДСР
	-

	2
	Формирование и направление запросов


	В зависимости от представленных документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку и направление запросов
	в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления
	Специалист ДСР
	Документационное обеспечение;  автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ); система электронного документооборота ДСР
	-

	3
	рассмотрение заявления и принятие решения о назначении компенсации  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги 
	определение наличия либо отсутствия права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с муниципальным правовым актом;

- принимает решение о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации
	в течение 9 дней с даты регистрации заявления и необходимых документов
	Специалист Департамента
	Документационное обеспечение;  автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	4
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Направление уведомления о принятом решении по адресу, указанному заявителем, почтовым отправлением /или передача в МФЦ /или посредством Единого портала, Регионального портала
	в течение 1 рабочего дня
	Специалист ДСР,
	Документационное обеспечение;  автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства

	- на Едином портале государственных и муниципальных услуг ;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области

-Официальный сайт Департамента 
	-
	-
	Требуется представление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	по контактному телефону 60-34-22 в Департаменте 
	по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, с использованием федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги, а также может быть принята при личном приеме заявителя


