Приложение № 1
к протоколу заседания рабочей группы 
по вопросам реализации в г.Заречном 
положений Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

от  «24»декабря 2019 № 10-67/72/02
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области (далее - Комитет)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000000162114473

	3.
	Полное наименование услуги
	«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», 

«третий спортивный разряд»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», 

«третий спортивный разряд»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области от 18.04.2018 №50 ««Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (с последующими изменениями)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области

	
	
	Официальный сайт Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области


	
	
	Анкетирование



	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	В течение 2 месяцев со дня регистрации представления о предоставлении муниципальной услуги

	В течение 2 месяцев со дня регистрации представления о предоставлении муниципальной услуги


	В приеме к рассмотрению представления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи).


	а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;

б) спортивная дисквалификация спортсмена;

в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

г) нарушение срока подачи представления и документов на присвоение спортивного  разряда, предусмотренного настоящим регламентом;

д) нарушение срока устранения несоответствий в представлении и документах, послуживших причиной возврата, предусмотренного настоящим регламентом;

е) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения


	- подача документов, не соответствующих требованиям, установленным настоящим регламентом
	В течение 20 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления, устранения выявленных несоответствий в представленных документах и повторного их направления в Комитет.


	нет
	-
	-
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Комитет по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области (gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления
	Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Комитет по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области или в  МАУ «МФЦ» города Заречного Пензенской области;

посредством

Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области (gosuslugi.pnzreg.ru);         посредством почтового отправления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги
	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	

	1.
	Юридической лицо - региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация (по месту их территориальной сферы деятельности, в случае их отсутствия или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая  спортивную подготовку или образовательная организация, к которой принадлежит спортсмен, по месту их нахождения.


	Данные о государственной регистрации юридического лица

	-
	Имеется возможность подачи заявления представителем заявителя
	Доверенное лицо юридического лица;
Лицо, имеющее право от имени юридического лица действовать без доверенности
	Доверенность;
Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.

Документы подписываются руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом и заверяются печатью (при наличии печати).

Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие 
предоставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Представление на присвоение спортивных разрядов
	1 экземпляр (подлинник) формирование в дело


	-
	-
	Приложение №1

	Приложение № 1/1

	2
	Документ, удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	1-экземпляр

копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	-
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на  территории муниципального образования, в котором обратился за предоставлением услуги. 
	-
	-

	3

	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются уполномоченным лицом)
	Доверенность; Учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	-
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом Российской Федерации
	-
	-


	4


	Документ, отражающий выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спортивных разрядов
	Протокол или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спортивных разрядов
	1-экземпляр

копия
	-
	-
	-
	-

	5
	Документ о составе и квалификации судейской коллегии
	Справка о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований)
	1-экземпляр

копия
	-
	-
	-
	-

	6
	Документ, удостоверяющий принадлежность спортсмена к организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации)
	Справка, удостоверяющая принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации)
	1-экземпляр

копия
	-
	-
	-
	-

	7
	Фотография
	Фотография 3х4
	2-экземпляра
(подлинник)
	-
	-
	-
	-

	8
	Документ по персональным данным
	Согласие на обработку персональных данных  
	1-экземпляр

(подлинник)
	-
	-
	Приложение №2

	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	1.
	Приказ о присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда

	Официальный бланк Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области
	Положительный
	Приложение 4

	-


	В виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Комитет, МФЦ;       - в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МФЦ возвращает документ в Комитет 

	2.
	Уведомление

об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда
	Официальный бланк Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области
	Отрицательный
	Приложение 5

	-

	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	1.Прием и регистрация представления и прилагаемых документов для получения муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация представления и прилагаемых документов для получения муниципальной услуги
	Проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в представлении, представленным документам, полнота и правильность оформления представления; представление регистрируется с присвоением входящего номера и указанием даты получения
	3 рабочих дня
	Ответственное лицо Комитета; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-


	2.Рассмотрение представления и прилагаемых документов и принятие решения о присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда либо об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда

	2
	Рассмотрение представления и прилагаемых документов и принятие решения о присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда либо об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда
	Проверка сведений, содержащихся в представлении и документах, представленных заявителем с целью определения:  полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;   наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Осуществляется подготовка приказа о присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда
 или уведомления об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда.
В случае принятия решения о возврате документов, не соответствующих требованиям, установленным регламентом, заявителю направляется  уведомление о необходимости устранения несоответствия представления и прилагаемых документов с указанием причин возврата.

В случае возврата документов заявитель устраняет несоответствия и повторно направляет их в Комитет. Представляемые повторно заявителем документы регистрируются и рассматриваются в сроки, установленные регламентом.


	3 рабочих дня
2 рабочих дня

-  20 рабочих дней со дня получения представления и документов 
	Ответственное лицо Комитета
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	Приложение 3


	3. Выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю

	3
	Выдача заявителю  результата предоставления муниципальной услуги
	Выдача заявителю оформленного и зарегистрированного в установленном порядке одного из следующих документов:

1) копия приказа о присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда;                                2) уведомление об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда с указанием оснований отказа с приложением представленных заявителем документов.

	2 рабочих дней
	Ответственное лицо Комитета; сотрудник МАУ «МФЦ»

	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	Приложение  4
Приложение 5


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	                                      Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	Официальный сайт Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.sportzar.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru

	-
	-
	-
	-
	-
	Официальный сайт Комитета по физической культуре и спорту города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


Приложение №1
	Форма представления на присвоение спортивного разряда

	от 
	«
	
	«
	
	20
	
	г. №
	
	

	

	(наименование организации)

	просит присвоить 
	
	спортивный разряд по 
	

	
	(указывается вид спорта)

	следующим спортсменам:

	

	№№

пп
	ФИО спортсмена
	Год рождения
	Наименование физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку спортсмена или образовательной организации
	Наименование,  дата и место проведения соревнований
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и 

	условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с 

	Единой Всероссийской спортивной классификацией (копии протоколов 

	официальных спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии 

	спортивных соревнований о победах и поединках, справка о составе и 

	классификации судейской коллегии), на 
	
	листах прилагаются.

	Уполномоченное лицо организации

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	МП
	
	


	Приложение № 1/1

Форма представления на присвоение спортивного разряда

	от 
	"
	01
	"
	ноябрь
	20
	19
	г. №
	100
	

	Пензенская региональная общественная организация «Федерация плавания Пензенской области»

	(наименование организации)

	просит присвоить 
	3 разряд
	спортивный разряд по 
	плаванию

	
	(указывается вид спорта)

	следующим спортсменам:

	№

пп
	ФИО спортсмена
	Год рождения
	Наименование физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку спортсмена или образовательной организации
	Наименование,  дата и место проведения соревнований
	Результат

	1.
	Иванов               Иван Иванович
	2008
	МБУ «СШОР «Союз»
	Первенство МБУ «СШОР «Союз» по плаванию, 19.10.2019 г.,                    г. Заречный 
	400м вольный стиль, 5.45.16

	2.
	Петрова Мария Сергеевна
	2010
	МБУ «СШОР «Союз»
	Первенство МБУ «СШОР «Союз» по плаванию, 19.10.2019 г.,                    г. Заречный 
	200м вольный стиль, 2.56.95

	Документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и 

	условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с 

	Единой Всероссийской спортивной классификацией (копии протоколов 

	официальных спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии 

	спортивных соревнований о победах и поединках, справка о составе и 

	классификации судейской коллегии), на 
	3
	листах прилагаются.


	Уполномоченное лицо организации

	Президент ПРОО «ФППО»
	
	
	
	С.А. Жулябин

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


МП
Приложение №2
____________________________________________

                                                                                                         (должность, фамилия, инициалы  руководителя Комитета)
____________________________________________

от __________________________________________,

                                                                                                                                                                               (фамилия, инициалы)

                                                                                                                                    зарегистрированного по адресу: 

__________________________________________________ _____________

_______________________________________________________________

                               (паспортные данные)

                    ____________________________________
Согласие 

на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие ________________________________________________________,

(наименование учреждения)

расположенного по адресу: ______________________________________________________,

на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку моих (моего ребенка _________________________________________________________)

                                                                                                                        (фамилия, инициалы)

персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями о фактах, событиях и обстоятельствах моей (моего ребенка) жизни, представленных в ______________________________________________________________________.

(наименование учреждения)


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменном виде.


                                          ___________________       ____________________________

                                                                                           (подпись)                                                              (расшифровка подписи)

                                                                                        _____________________________

                                                                                                                                                                                        (дата)

Приложение №3
_______________________

                                                                                                                                                                                                      (фамилия, инициалы)

_____________________________________

                                                                                                                                                              (адрес заявителя)

Форма уведомления 

о необходимости устранения несоответствия представления и прилагаемых документов

Уважаемый (ая) _________________________!

В связи с тем, что представленные документы не соответствуют  требованиям административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», просим дополнительно представить _________________________,

                                                               (название документа (ов)

заверенные печатью и подписью руководителя учреждения.

_________________________      _______________________    ______________________

                (должность руководителя)                                                 (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

Приложение №4

Бланк Комитета

________________________________________________________________________

ПРИКАЗ

от «__»____________20___г.                                                               №___________

О присвоении (продлении срока действия) спортивных разрядов

В связи с выполнением нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации и представлением документов, руководствуясь частью_____ статьи_____ Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, п р и к а з ы в а ю:
1. Присвоить (продлить сроки действия) спортивные разряды следующим:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Наименование учреждения или организации
	Вид спорта

	Разряд

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


_________________________      _______________________    ______________________

                (должность руководителя)                                                 (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

Приложение №5

Форма уведомления

об отказе в присвоении (продлении срока действия) спортивного разряда
Уважаемый (ая) _________________________!

В соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд », __________________________________________________

                                                  (наименование учреждения)

принято решение об отказе в присвоении (продлении срока действия) Вам спортивного разряда в связи с ______________________________________________________________

(указать причину отказа)

_________________________      _______________________    ______________________

                (должность руководителя)                                                 (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

