	Приложение 
к протоколу заседания рабочей группы по вопросам реализации в городе Заречном Пензенской области положений Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

от 22.08.2018 № 10-67/64



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Заречного Пензенской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800000000161953192

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	4.
	Краткое наименование услуги
	-

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление Администрации города Заречного от 16.07.2018 № 1525 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных  услуг Пензенской области

	
	
	официальный сайт администрации города Заречного

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обраще-ния)
	
	
	
	
	Наличие платы (государствен-ной пошли-ны)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	30 рабочих дней  со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Основаниями для отказа в приеме документов являются несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи условий признания квалифицированной электронной подписи действительной (в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи).
	- не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 2.7 Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующим гражданам в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- представление документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истекли 5 лет со дня совершения действий, которые совершили граждане, с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение заявителя  (представителя заявителя) в Администрацию города Заречного;

Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
посредством почтового отправления


	В Администрации города Заречного устно/на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе; Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
почтовая связь; 

в форме электронного документа на адрес электронной почты




Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	1.
	Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, местом жительства которых является город Заречный Пензенской области, признанные в установленном жилищным законодательством порядке нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  
	документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю.

Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок,   зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие 
предоставле-ния документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	1
	Заявление 


	Заявление 

о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма


	1 экземпляр, подлинник
	нет
	
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации
	документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. 
	-
	-

	3
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются представителем заявителя)
	1 экземпляр, подлинник, представляемый для обозрения,  копирования и возврату заявителю
	Предоставляется в случае подачи заявления представителем заявителя
	Требования к документу установлены Гражданским кодексом Российской Федерации 
	-
	-

	4
	документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства
	документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	5
	свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства)
	свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства), выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства)
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства
	-
	-
	-

	6
	свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	7
	решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя
	решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	8
	документы, подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь), за исключением документов о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года
	документы, подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь), за исключением документов о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	
	
	
	

	9
	документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	10
	копия судебного постановления об установлении места проживания заявителя и членов его семьи
	копия судебного постановления об установлении места проживания заявителя и членов его семьи в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания.
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	11
	сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	12
	сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма, за исключением сведений о заработке указанных лиц
	сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма, за исключением сведений о заработке указанных лиц
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	13
	сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества)
	сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества)
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-

	14
	сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, садовых домов, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).
	сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, садовых домов, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).
	1 экземпляр,  копия с одновременным представлением оригинала.


	-
	-
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизи-ты актуаль-ной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомствен-ный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомст-венный запрос
	SID электрон-ного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществле-ния межведомст-венного информации-онного взаимодейст-вия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	1
	документы (справки), выданные органами регистрационного учета граждан, о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства
	сведения о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дня
	-
	-

	2
	документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения)
	документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения)
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	3
	документы (справки), подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством, решениями органов местного самоуправления (для граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди);
	документы (справки), подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством, решениями органов местного самоуправления (для граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди);
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	4
	документы (справки) о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	документы (справки) о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация города
	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
(Росреестр)
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	5
	свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, установление отцовства), выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, установление отцовства), выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	6
	документы о трудовой деятельности заявителя за периоды с 1 января 2020 года (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь)
	документы о трудовой деятельности заявителя за периоды с 1 января 2020 года (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь)
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	7
	документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации).
	документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации).
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	8
	сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению
	сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	9
	сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	10
	данные о кадастровой стоимости земельных участков, находящихся в собственности заявителя или членов его семьи и подлежащих налогообложению
	данные о кадастровой стоимости земельных участков, находящихся в собственности заявителя или членов его семьи и подлежащих налогообложению
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	

	11
	сведения о заработке заявителя и членов его семьи
	сведения о заработке заявителя и членов его семьи
	Администрация города
	-
	-
	5 рабочих дней
	
	


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способ получения результата

услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	1.
	Постановление Администрации города Заречного о принятии решения о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	На официальном бланке Администрации г. Заречного Пензенской области
	Положительный
	-
	-
	- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного

	2.
	Постановление Администрации города Заречного об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	На официальном бланке Администрации города Заречного Пензенской области
	Отрицательный
	-
	-
	
	5 лет
	В случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги по истечении 30 календарных дней МАУ «МФЦ» возвращает документ в Администрацию города Заречного


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	1.
	прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги
	При приеме заявления специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет: - правильность заполнения заявления; - документ, удостоверяющий личность заявителя, и (или) доверенность его представителя; - осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в других представленных документах; - комплектность документов, прилагаемых к заявлению;

- проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которыми подписаны заявление и (или) документы, указанные в пункте 2.6. Регламента (в случае поступления заявления и (или) таких документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью).

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения.

	1 рабочий день
	специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов 
сотрудник  МФЦ


	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов

	2.
	Формирование и направление запросов
	При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью
	5 рабочих дней
	Ответственный исполнитель

	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	_-

	3.
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем или полученных по межведомственным запросам с целью определения: - полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; - согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; - наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При несоответствии (недостаточности) представленных документов ответственный исполнитель извещает заявителя в письменной форме и (или) в форме электронного документа по выбору заявителя о несоответствии (недостаточности) представленных документов.


	21  рабочий день
	Ответственный исполнитель

Глава города


	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	_-

	4.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
	Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию;                          - в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;                                     - в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления. В случае выбора заявителем (представителем заявителя) получения результата предоставления муниципальной  услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
	3 рабочих дня
	Ответственное лицо Администрации города Заречного Пензенской области; сотрудник МАУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	-

	5
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Специалист Администрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.    В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устраняет техническую ошибку в документах. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
	5 рабочих дней
	ответственный исполнитель Администрации города
	Документационное обеспечение (бланки, журналы); автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ)
	


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zarechny.zato.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» www.gosuslugi.pnzreg.ru
	-
	-
	-
	-
	-
	Официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области, Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг Пензенской области, Федеральная государственная информационная система ,обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при представлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1

                            В Администрацию г. Заречного Пензенской области

                                                                                                  (наименование органа местного самоуправления 

                                                                                                                                  муниципального образования)

                            от _______________________________________________

                                                                                              (фамилия, имя, отчество (отчество при наличии)

                            проживающего по адресу: _________________________

                            __________________________________________________

                            тел. __________________________________________

Заявление

о предоставлении жилого помещения муниципального

жилищного фонда по договору социального найма

Прошу предоставить мне на состав семьи __________ чел., состоящему(щим) на  учете  в  качестве  нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

К заявлению прилагаю документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

и т.д.

Об  изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в  случае  улучшения  жилищных  условий,  когда  норма общей площади жилого помещения  на  одного  члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений   по  договору  социального  найма  или  превысит  ее,  или  при возникновении   других   обстоятельств,   при   которых   необходимость   в предоставлении  жилого  помещения  отпадет,  обязуюсь  проинформировать  не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________(И.О.(отчество при наличии) Фамилия) 

______________________ (И.О. (отчество при наличии) Фамилия)

______________________ (И.О. (отчество при наличии) Фамилия) 

______________________ (И.О. (отчество при наличии) Фамилия)

«____» _____________ ____________         Подпись заявителя _________________

Прошу направлять мне уведомления на указанный выше почтовый адрес, на адрес электронной почты __________________@__________ (нужное подчеркнуть).

Приложение 2

                            В Администрацию г. Заречного Пензенской области

                                                                                                  (наименование органа местного самоуправления 

                                                                                                                                  муниципального образования)

                  от Федосеевой Ольги Константиновны __,

                              фамилия, имя, отчество гражданина,

                 проживающей по адресу:
                 Пензенская обл., г. Заречный, ул.Ленина, д.82, кв. 12
                 тел. сот. 8-906-345-67-89
Заявление

о предоставлении жилого помещения муниципального

жилищного фонда по договору социального найма

Прошу предоставить мне на состав семьи __два_____ чел., состоящему(щим) на  учете  в  качестве  нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

К заявлению прилагаю документы:

1. Копия паспорта 5615  457097, выдан УФМС России по Пензенской области в гор.Заречном, 29.03.2002.

2. Копия свидетельства о рождении XI-ВЕ № 123456, выданное отделом ЗАГС Администрации г.Заречного Пензенской области,  17.01.2009______________________________________________
3. Копия свидетельства о расторжении брака I-ЕН № 956843, выданное отделом ЗАГС Администрации г.Заречного Пензенской области, 07.12.2012________________________________
4. Справка из ЗАГС от 18.05.2018 (форма № 28)___________________________________________ 
5. Копия свидетельства о рождении I-ИЗ № 987654, выданное отделом ЗАГС г.Заречного Пензенской области Российской Федерации, от 13.09.2012__________________________________
6. Справка о регистрации по месту жительства от 18.04.2018 № 06-03/456______________________
7. Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности Серия 5800                        № 97497536__________________________________________________________________________

8. Копия договора приватизации от 12.08.2000 № 589_______________________________________
9. Справка ГБУ «Государственная кадастровая оценка» от 24.04.2018 № 76___________________

10. Справка МУП «ЦИТ» от 06.05.2018 № 09-11/105________________________________________
11.  Справка из Департамента социального развития о детском пособии от 19.05.2018 № 03-13/67

12. Справка от судебных приставов от 19.05.2018  

13. Справки из МРЭО ГИБДД о наличии в собственности транспортного средства от 19.05.2018

14. Отчет об оценке рыночной стоимости транспортного средства от 20.05.2018 № 08/2018_____ 

Об  изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в  случае  улучшения  жилищных  условий,  когда  норма общей площади жилого помещения  на  одного  члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений   по  договору  социального  найма  или  превысит  ее,  или  при возникновении   других   обстоятельств,   при   которых   необходимость   в предоставлении  жилого  помещения  отпадет,  обязуюсь  проинформировать  не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________(И.О.(отчество при наличии) Фамилия) 

______________________ (И.О. (отчество при наличии) Фамилия)

 «____» _____________ ____________         Подпись заявителя _________________

Прошу направлять мне уведомления на указанный выше почтовый адрес, на адрес электронной почтыl: fedoseeva@mail.ru  (нужное подчеркнуть).













