«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Заявление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (форма утверждена Законом Пензенской области от 22.12.2005 № 948-ЗПО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Пензенской области» (принят ЗС Пензенской обл. 21.12.2005) (вместе с "Порядком учета и определения размера дохода и стоимости имущества для признания граждан малоимущими в целях постановки на учет").

2. Копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи (на заявителя и членов его семьи, встающих на учет нуждающихся копии снимаются со всех страничек паспорта (включая незаполненные), на остальных граждан, зарегистрированных в жилом помещении снимаются странички с фотографией и пропиской).
3. Документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства:

а) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение (расторжение) брака, усыновление (удочерение), установление отцовства), выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства);

б) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;

в) решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя;

Если у заявителя, членов его семьи и остальных граждан, зарегистрированных в жилом помещении, имеется свидетельство о расторжении брака (касается только женщин), заявитель вправе представить справку из ЗАГС по форме № 6. 

4. Документы (справки), подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь), за исключением документов о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года.

5. Документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи – представляются заявителем, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

В случае если права на жилое помещение (жилые помещения)  зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, то такие сведения запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия, за исключением случаев, если заявители и (или) члены его семьи прибыли в Пензенскую область из иного субъекта Российской Федерации.
6. Документы (справки), выданные органами регистрационного учета граждан, о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства – справка о регистрации, выданная АО «ЕРКЦ» - ул. Строителей, 4А. 
Справка о регистрации граждан по месту жительства представляется за последние 5 лет – указанные документы запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае если не представлены заявителем самостоятельно.

7. Копия судебного постановления об установлении места проживания заявителя и членов его семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания.

8. Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, договор социального найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения, договор приватизации, договор дарения, свидетельство о государственной регистрации права собственности, выписки из ЕГРН о зарегистрированных правах на жилое помещение).

9. Документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации) указанные документы (справки) запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае если не представлены заявителем самостоятельно.

10. Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи (например СНИЛС на всех зарегистрированных в жилом помещении граждан - указанные документы (справки) запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае если не представлены заявителем самостоятельно.

11. Заявители для признания их малоимущими в целях получения жилых помещений по договорам социального найма дополнительно представляют документы (справки), содержащие:

1) сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению;

2) сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет, за исключением сведений о заработке указанных лиц.

В документах (справках) о доходах заявителя и членов его семьи должно быть указано, что доходы представлены за вычетом подоходного налога, алиментов, иных выплат, установленных законодательством. 
В случае если заявитель не работает, представляются следующие документы:

- оригинал и копия трудовой книжки (при наличии). При отсутствии трудовой книжки заявитель подает заявление на имя Главы города Заречного о том, что трудовая книжка на него не оформлялась;

- справка из налоговой инспекции о статусе индивидуального предпринимателя (зарегистрирован или нет); 

- справка из Центра занятости населения города Заречного о регистрации и получении (либо не получении) пособия по временной нетрудоспособности.

3) сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи (заявители представляют отчет об оценке стоимости имущества, выданный независимым оценщиком, имеющим лицензию на осуществление данного вида деятельности. Перечень независимых оценщиков заявитель может определить самостоятельно по объявлениям в печатных изданиях, либо в сети интернет);

4) сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи - запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

Кроме этого представляются:

12. Сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи и подлежащих налогообложению (запрашиваются заявителем путем направления обращения в электронном виде на интернет сайте https://гибдд.рф/). Онлайн-Сервисы ГИБДД: «Прием обращений».
Написать текст следующего содержания: «Прошу вас предоставить сведения из единой информационной транспортной системы ГИБДД России на (ФИО заявителя и год его рождения) о наличии (либо отсутствии) на мое имя, а также на имя моего несовершеннолетнего ребенка (ФИО, дата рождения)  зарегистрированных транспортных средств». Далее необходимо указать причину получения справки, т.е. с целью получения муниципальной услуги «Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». Кроме этого в обращении необходимо указать способ направления Вам сведений из информационной транспортной системы ГИБДД. Можно заказать  отправку по почте Росси, либо на адрес электронной почты, для этого в конце делается пометка «Справку прошу выслать мне почтой на адрес …, либо на электронный адрес ………..».

Указанные сведения, в том числе, запрашиваются органом местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

13. Согласие на обработку персональных данных (подается всеми совершеннолетними гражданами, зарегистрированными в жилом помещении при подаче заявителем документов для постановки на учет в качестве нуждающихся).
Перечень видов доходов, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим

При расчете среднемесячного дохода семьи заявителя (далее - семья) и дохода одиноко проживающего заявителя учитываются все виды доходов, полученные заявителем и каждым членом его семьи или одиноко проживающим заявителем в денежной и натуральной форме, в том числе:

1) все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с порядком, устанавливаемым нормативными правовыми актами Российской Федерации;

2) средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;

3) компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

4) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

5) социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:

а) пенсии, компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

б) ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

в) стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

г) пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

д) пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также ежемесячное пособие в связи с рождением и воспитанием ребенка;

е) ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению медицинской организации их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

ж) ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

з) ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

и) надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем подпункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями;

к) ежемесячное пособие на ребенка;

л) ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет;

6) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему заявителю, к которым относятся:

а) доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, садовых домов, квартир, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов;

б) доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, рыбы, пчел);

7) другие доходы семьи или одиноко проживающего заявителя, в которые включаются:

а) денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации;

б) единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

в) оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

г) материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

д) авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

е) доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

ж) доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;

з) алименты, получаемые членами семьи;

и) проценты по банковским вкладам;

к) наследуемые и подаренные денежные средства;

л) денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

В доходе семьи или одиноко проживающего заявителя не учитываются:

- государственная социальная помощь, оказываемая в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной социальной помощи в виде денежных выплат и натуральной помощи;

- единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью человека, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы, связанные с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы;

- ежемесячные компенсационные выплаты неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за инвалидом I группы (за исключением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет, и ежемесячные выплаты неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет или инвалидом с детства I группы.







